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Regulamin o )
udzielania zamoéwien publicznych w Gminnym Przedsiebiorstwie
Wodociagow i Kanalizacji [zabelin ,,Mokre Laki” Sp. z 0.0.

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne
§1

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwier publicznych na ustugi, dostawy
i roboty budowlane w Gminnym Przedsiebiorstwie Wodociggow i Kanalizacji |zabelin
,Mokre £aki” Sp. z 0.0.

§ 2.

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
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Ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych
Prezes Zarzadu - Prezes Zarzadu Gminnego Przedsigbiorstwa Wodociggow
i Kanalizacji 1zabelin ,Mokre t.aki” Sp. z 0.0.

Cztonek Zarzadu — Cztonek Zarzgdu Gminnego Przedsigbiorstwa Wodociggow i
Kanalizacji Izabelin ,Mokre £aki” Sp. z 0.0.

Zamowienia publiczne — umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym
a wykonawcag, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
Zamawiajgcy — Gminne Przedsiebiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji Izabelin
,Mokre taki” Sp. z 0.0.

GPWiK lub Spotka - Gminne Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Izabelin
,Mokre £ aki” Sp. z 0.0.

Wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawartla umowe
w sprawie zamowienia publicznego.

Kierownik Zamawiajgcego — osoba lub organ, ktory - zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, statutem lub umowag - jest uprawniony do zarzgdzania
zamawiajgcym, 2z wyigczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez
zamawiajgcego;

Komisja Przetargowa — Komisja powotana do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania, do ktérego zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

Komisja Weryfikacyjna - Komisja powotana do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania, do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp.
Regulamin — niniejszy Regulamin udzielania zamowien w GPWiK.

Regulamin Komisji — obowigzujacy Regulamin Komisji Przetargowe;j.

Baza konkurencyjnosci — strona internetowa wskazana w komunikacie ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego

DZUUE - Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej.

UPUE — Urzad Publikacji Unii Europejskiej

UZP — Urzad Zamowien Publicznych.

KIO — Krajowa Izba Odwotawcza

SIWZ — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

CPV — Wspdiny Stownik Zamdéwien.

BZP — Biuletyn Zamoéwien Publicznych.

Kc — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

JRP - Jednostka Realizujgca Projekt :

POIiS - Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko

Warto$¢ zamoéwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i usfug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyty
starannoscig.

Koszt zaméwienia — cena brutto podana w ofercie.

Wydatek kwalifikowalny — wydatek lub koszt poniesiony zgodnie z Wytycznymi,
ktory kwalifikuje sie do refundacji ze Srodkow przeznaczonych na realizacje
POIiS.
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Wydatek niekwalifikowalny — wydatek lub koszt niekwalifikujacy sie do refundaciji
ze $rodkow przeznaczonych na realizacje POIiS.

Rozdziat I
Zasady udzielania zamdwien publicznych
4.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o ud2|elen|e
zamowienia w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne
traktowanie wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i
przejrzystosci.

Zamawiajacy, w zakresie okreslonym w Porozumieniu Swiatowej Organizaciji
Handlu w sprawie zamoéwien rzadowych i w innych umowach
miedzynarodowych, ktoérych strong jest Unia Europejska, zapewnia wykonawcom
z panstw-stron tego porozumienia i wykonawcom z paristw -stron tych uméw oraz
robotom budowlanym, dostawom i ustugom pochodzgcym z tych paristw,
traktowanie nie mniej korzystne niz traktowanie wykonawcéw pochodzacych z
Unii Europejskiej oraz robot budowlanych, dostaw i ustug pochodzacych z Unii
Europejskiej.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne. Zamawiajgcy moze
ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia tylko w przypadkach okreSlonych w ustawie. Nie udziela sie
informaciji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
zastrzegt, ze nie moga by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem zasad legalnosci, gospodarnosci,
celowosci i rzetelnosci, dbatosci o interes GPWIK, zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami prawa, w szczegolnosci na zasadach okreslonych w Ustawie Pzp,
aktach wykonawczych do ustawy, wytycznych, niniejszym Regulaminie.

Decyzja o procedurze przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
uzalezniona jest od wartosci zamoéwienia.

Do udzielania zamoéwien sektorowych, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp
- zastosowanie majq przepisy ustawy Pzp.

Do udzielania zamoéwien sektorowych, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. ustawy Pzp —
zastosowanie majg przepisy niniejszego Regulaminu.

W przypadkach wyjatkowych, w tym w szczegdlnos$ci zagrazajacych przerwaniu
ciggtosci dostaw wody i odprowadzania $ciekéw oraz innych awarii powstatych
na terenie gminy lzabelin i, lub w innych przypadkach, takich, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢, a wymagajg natychmiastowej realizacji i dla ktérych nie mozna
zachowacC terminu i procedury udzielenia zamoéwienia zgodnie z przepisami
niniejszego Regulaminu ze wzgledu na warto$é zamoéwienia, Kierownik danego
Pionu/Jednostki/Zespotu za zgodg Kierownika Zamawiajgcego moze zleci¢
znanemu sobie wykonawcy zamowienie polegajgce na usunieciu np. awarii lub
wykonaniu innych czynnosci w sytuacjach okreslonych powyzej do kwoty
50 000,00 zt netto (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych i zero groszy) bez
stosowania zapiséw niniejszego Regulaminu. Powyzsze musi by¢ potwierdzone
protokotem koniecznosci lub innym dokumentem, z tresci ktdrego bedzie wynikac
konieczno$¢ natychmiastowego udzielenia zamoéwienia, o ktérym mowa w
niniejszym ustepie.

Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zamoéwien udzielanych
z udziatem $rodkéw, ktérych przyznanie uzaleznione jest od zastosowania
procedur odmiennych niz okreslone w Regulaminie.

Niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien:

-na ustugi spofeczne o ktérych mowa w art. 138g i nast. Ustawy Pzp.
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Do zamowien na ustugi wykonywania rozliczeri w zakresie projektow unijnych,
zamowien na ustugi doradcze w ramach tych projektdw, zamowien na ustugi w
zakresie doradztwa podatkowego oraz ustugi podatkowe o warto$ci szacunkowej
zamoéwienia do kwoty réwnej 30.000 EURO stosuje sie wytgcznie ust. 12-13
ponizej.

Dla ustug o ktérych mowa w ust.11, do udzielenia zamowienia konieczne jest
zatwierdzenie wniosku o dokonanie zakupu przez upowaznionego przez Prezesa
Zarzadu pracownika Spotki pod katem zgodno$ci zamoéwienia z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych, Gtownego Ksiegowego pod wzgledem zabezpieczenia
srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia oraz przez Prezesa Zarzgdu.
Wzér wniosku o udzielenie zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego
regulaminu.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 12 niniejszego paragrafu sg rejestrowane
przez upowaznionego przez Prezesa Zarzadu pracownika Spétki. Dokumentacja
dotyczgca zamowien udzielonych w tym trybie jest przechowywana przez
pracownika o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

Rozdziat Il
Planowanie zaméwien publicznych i przygotowanie postepowania.
§ 5.
Wydatkowanie $rodkéw finansowych na realizacje zamowien publicznych
nastepuje w ramach planu finansowego GPWIK, z uwzglednieniem planéw
szczegotowych, tj. planu finansowego dziatalnosci eksploatacyjnej oraz planu
rzeczowo-finansowego w zakresie budowy i zakupu $rodkéw trwatych, jak
réwniez planu zamoéwien publicznych.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego mozna rozpoczgé po
potwierdzeniu zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zamoéwienia w
danym roku i (lub) na lata nastepne.
Potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw finansowych, o ktérych mowa w ust. 2
dokonuje Gtowny Ksiegowy Spétki lub w jego zastgpstwie upowazniony
pracownik pionu ksiegowosci.

§ 6.
Postepowanie o udzieleniu zamoéwienia publicznego przeprowadza sie na
podstawie Whniosku o udzielenie zamodwienia lub Wniosku o wszczecie
postepowania, zwanych dalej ,wnioskiem”.
Wiasciwy  Whniosek przygotowuje  Kierownik komorki — organizacyjnej
zamawiajgcego lub osoba przez niego wyznaczona w ramach tej komorki
organizacyjnej.
Wzoér Whiosku o udzielenie zaméwienia oraz Whniosku o0 wszczecie
postepowania stanowi odpowiednio Zatgcznik Nr 2, oraz Nr 3, Nr 4 i Nr 5 do
niniejszego Regulaminu.

a) Wniosek Nr 1 - o udzielenie zamoéwienia - Zalacznik nr 2 do
Regulaminu - ma zastosowanie do zamoéwien, ktérych szacunkowa
warto§¢ przedmiotu zamoéwienia ksztattuje sie w przedziale
przekraczajacym kwote 10 000,00 zt netto do kwoty 20 000,00 zt netto
wigcznie, a dla zaméwien realizowanych w ramach JRP szacunkowa
wartos¢ przedmiotu zaméwienia ksztaltuje sie w przedziale
przekraczajgcym kwote 10 000,00 zt netto do kwoty 20 000,00 zt netto
wigcznie,

b) Wniosek Nr 2 - o wszczecie postepowania - Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu - ma zastosowanie do zamoéwien, ktérych szacunkowa
wartos¢ przedmiotu zamoéwienia ksztattuje sie w przedziale
przekraczajgcym kwote 20 000,00 zt netto do kwoty 50 000,00 zt netto
wigcznie, a dla zaméwien realizowanych w ramach JRP szacunkowa
wartos¢ przedmiotu zamowienia przekracza kwote 20 000,00 zt netto do
kwoty 50 000,00 zt netto wigcznie.




c) Wniosek Nr 3 - o wszczecie postepowania — Zatacznik nr 4 do
Regulaminu ma zastosowanie do zamowien, ktorych szacunkowa
wartosC przedmiotu zamoéwienia ksztattuje sie w przedziale
przekraczajgcym kwote 50 000,00 zt netto do zamowien, ktorych wartosc
nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp , a dla zaméwien realizowanych w ramach JRP
szacunkowa wartos$c¢ przedmiotu zamowienia przekracza kwote 50 000,00
zt netto do zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp.

d) Wniosek Nr 4 - o wszczecie postepowania - Zatacznik nr 5 do
Regulaminu - ma zastosowanie do zamoéwien, ktérych szacunkowa
wartos¢ przedmiotu zamoéwienia jest réwna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy |,
Pzp, a dla zaméwien realizowanych w ramach JRP ktérych szacunkowa
wartos¢ przedmiotu zamoéwienia jest réwna Ilub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp.

Rozdziat IV

Procedury udzielania zamoéwien publicznych zgodnie z Ustawg Pzp
§7.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzaniem postepowania o
udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i
obiektywizm.
Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego podlegajg wytgczeniu w przypadku gdy:

a) ubiegaja sie o udzielenie tego zaméwienia;

b) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokremenstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organéw zarzgdzajacych Ilub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia;

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub
byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

d) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

e) zostaty prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z
postgepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majgtkowych.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja,
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ziozenie falszywego oswiadczenia, w
formie pisemnej odwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 2. Kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w
postepowaniu, w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami
zamawiajacego lub innymi osobami zatrudnionymi przez zamawiajacego, ktére
majg bezposredni lub posredni wplyw na wynik postepowania, a wykonawcami
zachodzi relacja okreSlona w ust. 2 lit. a)-d), odbiera od tych oséb, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oSwiadczenia, o$wiadczenie w
formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1. Przed
odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt
czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skladajgce os$wiadczenie o
odpowiedzialnosci karnej za ziozenie fatszywego oswiadczenia.

Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe
podlegajgca wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o
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ktébrych mowa w ust. 2 powtarza sie z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewyptywajacych na wynik postepowania.
Osoby uczestniczace w przygotowaniu i prowadzeniu postepowania ponosza, za
wykonywane czynnosci oraz w przypadku zaniechania wykonania czynnosci, do
ktorych zostaty zobowigzane, odpowiedzialno$¢ za spowodowane szkody
wynikte z niewtasciwego dziatania, zaniedbania lub zaniechania.

§ 8.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
odpowiada kierownik zamawiajgcego.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia
odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
w postgpowaniu oraz czynnoSci zwigzane z przygotowaniem postepowania.
Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie  wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnosci pracownikom zamawiajacego.
W celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania kierownik
zamawiajgcego powotuje Komisje Przetargowg w sktadzie 3 lub 5 osobowym.
Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego
powolywanym do przygotowania oraz przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§9.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sie w jezyku
polskim, z zastrzezeniem art. 9 ust. 3 i 4 ustawy Pzp.
W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
sporzgdza sie pisemny protokot z postepowania o udzielenie zamowienia.
Zamoéwien udziela sie we wszystkich przewidzianych ustawg Pzp trybach
udzielania zamoéwienia.
W zamowieniach sektorowych podstawowymi trybami udzielenia zamowienia s3:

a) przetarg nieograniczony,

b) przetarg ograniczony,
W przypadku korzystania przy udzielaniu zamowien publicznych z trybu innego
niz podstawowy, nalezy udowodnié na pi§mie spetnienie ustawowych przestanek
umozliwiajgcych jego zastosowanie. Brak udowodnienia spetnienia warunkéw
uzasadniajgcych zastosowanie danego trybu moze skutkowaé¢ uznaniem
wydatkébw w ramach zamoéwienia publicznego za niekwalifikowalne. Dla
zapewnienia wtasciwej sciezki audytu dokumenty uzasadniajgce wybdr trybu sg
archiwizowane {gcznie z dokumentacjg dotyczgcg danego zamoéwienia
publicznego.
W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego
niewymagajgcego publikacji zgodnie z ustawg Pzp zostato poprzedzone
procedurg udzielenia zamowienia publicznego przeprowadzong w trybie
podstawowym, lub gdy wystgpita pilna potrzeba niewynikajgca z przyczyn
lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto
przewidziec, a takze w przypadku zamoéwien dodatkowych, Zamawiajgcy moze
opublikowa¢ ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 62
ust. 2a oraz art. 66 ust. 2 ustawy Pzp.
Wynik postepowania wymaga zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.
Niezwiocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy
powiadamia wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty w trybie
okreslonym w ustawie Pzp.
O uniewaznieniu postepowania zawiadamia sie jednocze$nie wszystkich
wykonawcow ktorzy:

a) Ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia

postepowania przed terminem sktadania ofert;
b) Ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie
terminu sktadania ofert
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podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
Ogtoszenia przewidziane w ustawie Pzp publikowane sg, w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych oraz Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej. Ponadto ogloszenia
zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego.
W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zadaé od wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie
migdzy zamawiajagcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty
oraz, z zastrzezeniem ust. 12, dokonywanie jakiejkolwiek zmian w jej tresci.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie;
b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;
c) inne omyiki polegajgca na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.
W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka
zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
Zamawiajgcy moze rozwazy¢ mozliwos¢ zwiekszenia $rodkéw finansowych do
ceny oferty najkorzystniejszej lub uniewazni¢ postepowanie. Zwiekszenie
srodkow finansowych wymaga pisemnej akceptacji Gtéwnego Ksiegowego lub w
jego zastepstwie do upowaznionego pracownika pionu ksiegowosci.
Ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa odpowiednio w art. 66
ust. 2 ustawy Pzp oraz w art. 62 ust. 2a ustawy Pzp, moze zostaé zamieszczone
przez zamawiajgcego w przypadku udzielenia zamoéwienia w trybie ,z wolnej reki”
lub zamdéwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia.
Uniewaznienie postepowania nastepuje w przypadku zaistnienia przestanek
okreslonych w art. 93 ust. 1 i 1a ustawy Pzp.

§ 10.

Wszelkie czynnosci przewidziane w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia
publicznego, Zamawiajgcy wykonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w
szczegoblnosci z Ustawg Pzp, aktami wykonawczymi do Ustawy Pzp oraz z niniejszym
Regulaminem.

Rozdziat V
Umowy
§ 11.
Kazda umowa w Spoétce podlega akceptacji (poprzez zaparafowanie) Radcy
Prawnego/ Adwokata oraz Giéwnego Ksiegowego Spétki lub w jego zastepstwie
upowaznionego pracownika pionu ksiegowosci.
Osoba podpisujgca umowe za zamawiajgcego parafuje kazdg strone umowy.
W umowach zawiera sie w szczegoélnosci postanowienia dotyczace Kar
umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan okreslonych
w umowie oraz klauzule o mozliwosci dochodzenia na zasadach ogéinych
odszkodowania przenoszacego wysoko$¢ kar umownych.
Umowy powinny zawiera¢ postanowienie o mozliwosci potrgcania kar umownych
z wynagrodzenia wykonawcy oraz w przypadku, gdy jest to uzasadnione
specyfikg przedmiotu zamowienia, zapisy dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
Umowy zawierane sg na czas oznaczony. Umowe mozna zawrzeé na czas
nieoznaczony w przypadkach, kiedy dopuszcza to ustawa Pzp.
Umowy rejestruje sig oraz przechowuije:
a) 1 egzemplarz w Pionie Ksiegowosci Zamawiajgcego
b) 1 egzemplarz — Samodzielny Specjalista ds. Zamowien Publicznych
Za nadzor prawidiowego wykonania umowy, jej realizacji, rozliczenia pomiedzy
Stronami, zwrotu ewentualnych dokumentéw stanowigcych zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy odpowiada Kierownik komérki organizacyjnej
sktadajgcej wniosek lub osoba przez niego upowazniona (w ramach komorki).



Niedopetnienie powyzszych czynnosci moze skutkowaé sankcjami okreslonymi
w Regulaminie Pracy.

Rozdziat VI
Zasady udzielania zamowien o wartosci hie wymagajacej stosowania
Ustawy Prawo Zag%vieﬁ Publicznych.
Zasady Ogédlne
Zambéwienia muszg byé udzielane, z zachowaniem zasady racjonalnego
gospodarowania srodkami oraz w dbatosci o interes zamawiajgcego, a wydatki
powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow na zasadach okreslonych
w Regulaminie i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajgcego moze
poleci¢ inny niz wskazany w Regulaminie, zgodny z obowigzujacymi przepisami,
sposob realizacji Zamowienia oraz wskazaé¢ jednostki wtasciwe do realizaciji
zamoéwienia okreslajgc ich zadania. Powyzsze musi by¢ uzasadnione pisemng
notatkg lub innymi pisemnymi dowodami, z ktérych wynika¢ bedzie koniecznoé¢
udzielenia zamoéwienia w trybie innym niz przewidujg zapisy niniejszego
Regulaminu.
Nie wolno dzielic zaméwienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci w celu
unikniecia stosowania przepiséw Ustawy Pzp lub postanowien niniejszego
Regulaminu.
Podstawa wszczecia/przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia jest
sporzgdzenie i ztozenie odpowiedniego wniosku, stanowigcego zatgcznik do
niniejszego Regulaminu.
Kierownik komorki wnioskujgcej sporzadza (wypetnia) Whiosek o udzielenie
zaméwienia lub Whiosek o wszczecie postepowania a nastgpnie przekazuje go
do zatwierdzenia do odpowiednich pionow w Spétce.
Whiosek w pierwszej kolejnosci kierowany jest do zaopiniowania przez
Samodzielnego Specijaliste ds. Zamowien Publicznych / Zespotu Organizacyjno
- Prawnego JRP w celu rejestracji w Rejestrze Zamowien Publicznych, kolejno
do Gféwnego Ksiegowego, lub w jego zastepstwie do upowaznionego
pracownika pionu ksiegowosci, w celu uzyskania potwierdzenia zabezpieczenia
srodkéw finansowych, a nastepnie do Kierownika Zamawiajgcego.
Kierownik Zamawiajgcego, lub osoba(y) przez niego upowaznione, po
otrzymaniu kompletnego wniosku, wyraza zgode na realizaci¢ danego
zamoéwienia, badz odmawia jego reallzacjl podajgc uzasadnienie.
Po uzyskamu akceptacji przewidzianej w ust. 7, Kierownik komorki wnioskujacej,
sktadajgc Whiosek o udzielenie zamowienia, wszczyna odpowiednig procedure
udzielenia zamowienia zgodnie z postanowuenlaml Regulaminu.

§13

Zamowienia do kwoty 10 000,00 zt netto
W przypadku zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia
nie przekracza lub jest rowna kwocie 10 000,00 zt netto Zamawiajgcy moze nie
stosowa¢ wymogow dotyczgcych rozeznania rynku oraz zawierania umowy w
formie pisemne;j.
Umowe nalezy zawrze¢ w formie pisemnej w przypadku, gdy okreslajg to
przepisy zwiazane z przedmiotem zamoéwienia, lub w innym uzasadnionym
przypadku.
W pozostatych przypadkach do zamoéwienia wymagana jest faktura lub zlecenie.
Wydatkowaniu $rodkéw nalezy dokonaé w sposob celowy i oszczedny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

§14
Zamowienia powyzej kwoty 10 000,00 zi netto do kwoty 20 000,00 z} netto




Do udzielenia zaméwienia, o szacunkowej wartosci przedmiotu zamoéwienia
powyzej kwoty 10 000,00 zt netto do kwoty 20 000,00 zt netto wigcznie - nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie rynku i sporzadzi¢ w tym celu zapytanie cenowe.
Zapytanie cenowe nalezy skierowa¢ do co najmniej trzech znanych sobie
wykonawcow, ktdrzy swiadczg dostawy, usfugi lub roboty budowlane bedgce
przedmiotem zamowienia i sg w stanie zrealizowac przedmiot zamowienia albo
opublikowac zapytanie cenowe na stronie internetowej Zamawiajacego.
Zapytanie cenowe sporzagdza Kierownik komorki wnioskujgcej lub osoba przez
niego wskazana w ramach tej komorki (komorka merytoryczna) i przekazuje je
znanym sobie wykonawcom drogg pisemng, faksem lub za posrednictwem e-
maila (forma do wyboru) lub publikuje zapytanie cenowe na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Zapytanie cenowe zawiera w szczegolnosci:

a) przedmiot zamowienia (opis lub zakres przedmiotu zamoéwienia),

b) termin wykonania zaméwienia,

c) termin ztozenia oferty cenowej,

d) forme ztozenia oferty cenowej,

e) inne istotne dla danego zamoéwienia informacje,

W przypadku, gdy w ocenie Kierownika komoérki wnioskujgcej zasadne jest by
opis przedmiotu zamoéwienia uszczegotowi¢ zapisami wzoru umowy, zgodnie z
ktorym nastgpi realizacja przedmiotu zaméwienia, do Zapytania cenowego
nalezy zatgczy¢ wzor umowy.

Termin na ztozenie Oferty liczony od dnia wystania zapytania cenowego: dla
dostaw [ub ustug - min. 3 dni, dla robét budowlanych — min. 7 dni. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach majgc na uwadze specyfike przedmiotu zaméwienia
terminy te mogg ulec skréceniu do 1 dnia. Niniejsze zostanie potwierdzone
pisemng notatkg lub innym pisemnym dowodem, z ktoérych wynika¢ bedzie
koniecznos¢ udzielenia zaméwienia w innym, skréconym terminie, niz przewidujg
postanowienia niniejszego Regulaminu.

Po wybraniu formy wystania Zapytania cenowego wraz z okresleniem formy
ztozenia oferty cenowej, nalezy zachowa¢ dowdd wystania zapytania/ otrzymania
oferty. (e-mail: wydruk z komputera, fax: wydruk z faxu, list: wpis do ksigzki
korespondencyjnej / oferta - koperta) lub dowdd zamieszczenia zapytania
cenowego na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Po zebraniu (otrzymaniu ofert), ktére zostaty ztozone w odpowiedzi na Zapytanie
cenowe wystane przez Zamawiajgcego, Komoérka merytoryczna:

a) sporzadza Whiosek nr 1, uzupetniajgc wszystkie wymagane pola wniosku;

b) dotacza do wniosku: zapytanie cenowe, dowod jego wystania, otrzymane
oferty oraz dowod otrzymania (ztozenia) oferty;

c) przekazuje komplet dokumentéw do Samodzielnego Specjalisty ds.
Zamowien Publicznych, celem rejestracji wniosku w Rejestrze zamowien
publicznych i wskazania podstawy prawnej udzielenia zaméwienia;

d) nastepnie przekazuje wniosek do Gtéwnego Ksiegowego, lub w jego
zastepstwie do upowaznionego pracownika pionu ksiegowosci, celem
uzyskania potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw finansowych na
realizacje zamoéwienia;

e) po uzyskaniu akceptacji jw. skiada wniosek do Kierownika
Zamawiajgcego, ktory wyraza zgode na udzielenie danego zamowienia,
badz odmawia jego realizacji podajgc uzasadnienie;

f) po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego, wybranemu w drodze
rozeznania rynku wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia, udziela si¢ zaméwienia na podstawie zlecenia lub
umowy, jezeli wymaga% tego przedmiot zamoéwienia a wzér umowy byt
czescig zapytania cenowego;

g) po zakonczeniu postepowania, (wystaniu zlecenia lub podpisaniu umowy
lub uniewaznieniu postepowania) komérka merytoryczna realizujgca dane
zamobwienie przekazuje catg dokumentacje z postepowania do
Pracownika ds. Zamoéwien Publicznych;
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W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie cenowe wystane przez
Zamawiajgcego do znanych sobie Wykonawcéw, Zamawiajgcy nie otrzyma
zadnej oferty, Komoérka merytoryczna:

a) sporzgdza wniosek nr 1, uzupeiajgc wszystkie wymagane pola wniosku
wraz z informacjg o uniewaznieniu postepowania podajgc uzasadnienie
faktyczne;

b) przekazuje komplet dokumentéw do Pracownika ds. Zamoéwien
Publicznych, celem rejestracji wniosku w Rejestrze zaméwien publicznych
oraz celem prawnego uzasadnienia uniewaznienia postepowania;

c) nastepnie przekazuje wniosek do Kierownika Zamawiajgcego, ktory
akceptuje zakonczenie postepowania jego uniewaznieniem;

d) po zakonczeniu postepowania, przekazuje catg dokumentacje
Samodzielnego Specjalisty ds. Zamoéwien Publicznych.

e) mozne wszczgé¢ drugie postepowanie w przedmiotowym zakresie o ile
pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposob zmienione,
kierujgc Zapytanie cenowe do jednego znanego sobie wykonawcy, ktory
swiadczy dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem
zamoéwienia i jest w stanie zrealizowac przedmiot zamowienia.

Umowe nalezy zawrze¢ w formie pisemnej, w przypadku, gdy okreslajg to
przepisy zwigzane z przedmiotem zamoéwienia, lub w innym uzasadnionym
przypadku.

W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jakg
zamawiajgcy zamierzat przeznaczyC na realizacje danego zamowienia,
Zamawiajgcy moze rozwazy¢ mozliwosé zwiekszenia srodkéw finansowych do
ceny oferty najkorzystniejszej Ilub uniewazni¢ postepowanie. Zwigkszenie
srodkéw finansowych wymaga pisemnej akceptacji Gtéwnego Ksiegowego, lub
w jego zastepstwie do upowaznionego pracownika pionu ksiegowosci.
Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ w przypadku gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejsze| oferty przewyzsza kwote, ktoérg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba , ze
zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie
zamawiajgcego;

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg.

Do przeprowadzenia niniejszego postepowania Kierownik Zamawiajgcego moze
powota¢ Komisje Weryfikacyjna.
Wydatkowaniu s$rodkéw nalezy dokona¢ w sposéb celowy i oszczedny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
§15
Zamowienia powyzej kwoty 50 000,00 ztotych netto
do kwot nie przekraczajgcych wartosci okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp

Do udzielenia zaméwienia, o szacunkowej wartosci przedmiotu zamowienia
powyzej kwoty 50 000,00 zt netto do kwot nie przekraczajgcych wartosci
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp -
nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku i sporzgdzi¢ w tym celu zaproszenie do
ztozenia oferty.
W celu przygotowania Zaproszenia do ztozenia oferty, ktére sporzgdza osoba z
Samodzielnego Specjalisty ds. Zamoéwien Publicznych, Kierownik komorki
wnioskujacej lub osoba przez niego wyznaczona w ramach tej komérki (komérka
merytoryczna) wykonuje nastepujgce czynnosci:

a) sporzadza wniosek nr 3, uzupetniajgc wszystkie wymagane pola wniosku,
a w szczegdlnosci dokonuje szczegblowego opisu przedmiotu
zamoéwienia wraz z uzasadnieniem jego celowosci, dokonuje okreélenia




8.

b)

e)

szacunkowej wartosci zamdwienia oraz wskazuje termin realizacji
zamoOwienia;

przekazuje uzupetniony wniosek do Samodzielnego Specjalisty ds.
Zamowien Publicznych, celem rejestracji wniosku w Rejestrze zamowien
publicznych;

nastepnie przekazuje wniosek do Gtéwnego Ksiegowego, lub w jego
zastepstwie do upowaznionego pracownika pionu ksiegowosci, celem
uzyskania potwierdzenia zabezpieczenia S$rodkéw finansowych na
realizacje zamowienia;

po uzyskaniu akceptacji jw. skfada wniosek do Kierownika
Zamawiajgcego, ktéry wyraza zgode na wszczecie danego postepowania,
badZ odmawia jego realizacji podajac uzasadnienie;

po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego, komérka merytoryczna,
sktada wniosek do Pracownika ds. Zamoéwiern Publicznych, celem
p]lc'zyjecia wniosku do realizacji i przygotowania Zaproszenia do ztozenia
oferty;

Po ztozeniu kompletnego wniosku, Samodzielny Specjalista ds. Zamowien
Publicznych sporzadza Zaproszenie do z{ozenia oferty.

Do przeprowadzenia postepowania Kierownik Zamawiajgcego moze powotac
Komisje Weryfikacyjng. Wszczynajac postepowanie Pracownik ds. Zamoéwien
Publicznych moze dokona¢é wyboru formy przekazania wykonawcom
Zaproszenia do ztozenia oferty wg ponizszych wytycznych:

a)

b)

d)

moze przekaza¢ Zaproszenie do ziozenia oferty znanym sobie
wykonawcom, ktérzy Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamodwienia i sg w stanie zrealizowaé przedmiot
zamowienia. Zaproszenie bedzie przekazane drogg pisemng, faksem lub
za posrednictwem e-maila (forma do wyboru) do co najmniej trzech
wykonawcow.

albo

moze przekaza¢ Zaproszenie do ztozenia oferty znanym sobie
wykonawcom, ktdrzy Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia i sg w stanie zrealizowa¢ przedmiot
zamowienia. Zaproszenie bedzie przekazane drogg pisemna, faksem lub
za pos$rednictwem e-maila (forma do wyboru) do co najmniej trzech
wykonawcow oraz dodatkowo opublikowaé Zaproszenie do ztozenia oferty
na stronie internetowej Zamawiajacego,

albo

moze opublikowac Zaproszenie do ztozenia oferty na stronie internetowej
Zamawiajacego, a znanych sobie wykonawcéw, co do ktdrych
Zamawiajacy posiada wiedze, ze sg w stanie zrealizowa¢ przedmiot
zamowienia, bezposrednio poinformowac o wszczeciu postepowania.
albo

moze przeprowadzi¢ postepowanie zgodnie z trybami udzielania
zamowien wskazanymi w Ustawie Pzp. Ogtoszenie o zaméwieniu
zostanie zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych / Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej jako nieobowigzkowe.

Zaproszenie do ztozenia oferty zawiera co najmniej:

przedmiot zamowienia (opis lub zakres przedmiotu zamoéwienia),
termin wykonania zamoéwienia,

opis warunkoéw stawianych wykonawcom,

wykaz dokumentow jakie majg zlozy¢ wykonawcy wraz z ofertg,
kryteria oceny ofert,

termin zfozenia oferty

forme ztozenia oferty cenowej

forme przekazywania oswiadczen i dokumentéw

istotne postanowienia umowy lub wzor umowy



j) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwo§¢ zmiany takiej umowy

k) inne istotne dla danego zamoéwienia informacje.

Termin na ztozenie Oferty dla dostaw lub ustug nie moze by¢ krétszy niz 7 dni,

dla rob6t budowlanych — 14 dni.

Po wybraniu formy wystania/przekazania/zamieszczenia Zaproszenia do

zfoZenia oferty wraz z okreSleniem formy ztozenia oferty w odpowiedzi na

wystane/przekazane/zamieszczone zaproszenie do ziozenia oferty, nalezy

zachowa¢ dowdd wystania/przekazania/ zamieszczenia zaproszenia do ztozenia

oferty/ otrzymania oferty. (e-mail: wydruk z komputera, fax: wydruk z faxu, list:

wpis do ksigzki korespondencyjnej / oferta - koperta).

Po otrzymaniu ofert Komisja Weryfikacyjna/lub osoba prowadzaca postepowanie

dokonuje ich badania i oceny. W toku dokonywania badania i oceny ztozonych

ofert, Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci

ziozonej oferty. Wszelkie wyjasnienia i uzupetnienia oferty bedg odbywac si¢ na

zasadach okreslonych w ustawie Pzp.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe 2z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;

c) inne omyiki polegajaca na niezgodnosci oferty z treScig zaproszenia do
ztozenia oferty, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10.

11,
12.

13.
14.

15.
16.
17.

W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jakg
zamawiajgcy moze rozwazyé mozliwosc zwiekszenia srodkéw finansowych do
ceny oferty najkorzystniejszej lub uniewazni¢ postgpowanie. Zwigkszenie
srodkow finansowych wymaga pisemnej akceptacji Gtéwnego Ksiggowego, lub
W jego zastepstwie do upowaznionego pracownika pionu ksiegowosci.

Po zakonczeniu czynnosci badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy wybiera
wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

O wyniku postepowania Zamawiajgcy informuje wszystkich wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty w danym postepowaniu, a jezeli Zaproszenie do ztozenia oferty byto
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego, te informacje zamieszcza
réwniez na stronie.

Zamawiajgcy konczy dane postepowanie zawarciem umowy lub jego
uniewaznieniem.

Uniewaznienie moze nastgpi¢ w przypadku gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postgpowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie
zamawiajgcego,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada.

Z przeprowadzonego postepowania Zamawiajgcy sporzadza protokoét, ktory
stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

Wydatkowaniu $rodkéw nalezy dokonaé w sposob celowy i oszczedny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

Do udzielenia zaméwienia, o szacunkowej wartosci przedmiotu zamoéwienia
powyzej kwoty 20 000,00 zt netto do kwoty 50 000,00 zt netto wigcznie
postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat VI

Zasady udzielania zamowien obowigzujgce w Jednostce Realizujacej Projekt

§16



Zasady ogdlne
Wydatkowania $rodkéw nalezy dokonywaé z szczegdlnym uwzglednieniem
zasady racjonalnego gospodarowania srodkami oraz w sposOb zapewniajgcy
kwalifikowalnoS¢ wydatku.
Za kwalifikowany moze by¢ uznany jedynie wydatek efektywny, tj. wydatek
zapewniajgcy osiggniecie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych
kosztach.
Ciezar udowodnienia, iz wydatek zostat poniesiony z zachowaniem osiaggniecia
najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach spoczywa na GPWIK.
Za dokumenty potwierdzajgce, iz poniesiony wydatek jest efektywny bedag
uznane wszelkie dokumenty potwierdzajace, ze GPWIK dotozyt nalezytych
staran, aby zapewni¢ osiggniecie mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie
najnizszych w danej sytuacji kosztach.
W przypadku wydatkéw ponoszonych na podstawie umoéw zawartych z
zastosowaniem Ustawy Pzp istnieje domniemanie, iz wymog efektywnosci
poniesienia wydatku jest zachowany.
W przypadku zawierania umoéw, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp,
domniemywa sie, iz wydatek jest efektywny, jesli umowa zostata zawarta zgodnie
z procedurg przygotowang przez GPWIK i zweryfikowang przez instytucje
oceniajgcg wniosek przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Wszelkie
istotne zmiany ww. procedur dokonane po podpisaniu umowy o dofinansowanie
wymagaja akceptacji (expost) instytucji bedacej strong umowy o dofinansowanie.

§17.

Zamodwienia do kwoty 10 000,00zt netto.
W przypadku zamowien, ktérych szacunkowa wartoS¢ przedmiotu zamdwienia
nie przekracza lub jest rowna kwocie 10 000,00 zt netto, Zamawiajgcy
przygotowujac zamowienie jest zobowigzany do sporzadzenia dokumentu -
oSwiadczenia, potwierdzajgcego, iz poniesiony wydatek jest efektywny i ze
dotozyt wszelkich nalezytych staran, aby zapewni¢ osiggniecie mozliwie
najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach w danej sytuacji.
Umowe nalezy zawrze¢ w formie pisemnej, w przypadku, gdy okreslajg to
przepisy zwigzane z przedmiotem zamoéwienia, lub w innym uzasadnionym
przypadku.
W pozostatych przypadkach GPWIK jest zobowigzany uprawdopodobnié
zawarcie umowy, W szczegolnosci poprzez przedstawienie na potwierdzenie
zawarcia umowy dowodu ksiegowego w rozumieniu przepisow o rachunkowosci
(faktura lub rachunek) wystawionych przez Wykonawce na podstawie
otrzymanego od Zamawiajgcego zlecenia.

§ 18.

Zamoéwienia powyzej kwoty 10 000,00 zi netto do kwoty 20 000,00 zf netto
. Do udzielenia zamoéwienia, o szacunkowe] wartosci przedmiotu zamowienia
powyzej kwoty 10 000,00 zt netto do kwoty 20 000,00 zt netto wtgcznie - zgodnie
z zasadami osiggniecia najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach
nalezy przeprowadzié rozeznanie rynku, tj. zapytanie ofertowe.
Do przeprowadzenia niniejszego postepowania Kierownik Zamawiajgcego moze
powota¢ Komisje Weryfikacyjna.
Zapytanie ofertowe sporzgdza Kierownik komaorki wnioskujgcej lub osoba przez
niego wskazana w ramach tej komérki (komérka merytoryczna).
Zapytanie ofertowe: drogg pisemna, faksem lub za posrednictwem e-maila
(forma do wyboru), nalezy skierowaé do co najmniej trzech znanych sobie
wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalno$ci Swiadczg dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia i sg w stanie
zrealizowac¢ przedmiot zaméwienia
i/lub
moze opublikowaé Zapytanie ofertowe na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:



10.

g M

a) Informacje, iz dane zaméwienie jest realizowane w ramach
programu/projektu (nazwa programu/projektu)

b) przedmiot zamoéwienia (opis lub zakres przedmiotu zamoéwienia),

c) termin wykonania zamoéwienia,

d) termin ztozenia oferty cenowej,

e) forme ztozenia oferty cenowej,

f) istotne postanowienia umowy lub wzoér umowy,

g) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwo$é zmiany takiej umowy

h) inne istotne dla danego zamowienia informacje,

Przy udzielaniu zaméwien, ktérych o wartosci okreslonej w ust. 1, GPWIK musi
posiada¢, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku,
wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie
wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest
mozliwe, GPWIK powinien wykaza¢ okolicznosci uzasadniajgce koniecznosc¢
udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku.

Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci:
skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe (bgdz wydruk
ogloszenia o zamoéwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z
otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych
oferty potencjalnych wykonawcow. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku
mogg przyjac w szczegdlnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego,
wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe
(zawierajgcego date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez
wykonawcéw z wiasnej inicjatywy. Zamawiajgcy winien w  wyniku
przeprowadzonego rozeznania otrzymac co najmniej 2 wazne oferty. Wymog ten
bedzie réwniez speiniony wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na
ogodlnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o zamdwieniu zostata ztozona
tylko jedna wazna oferta. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi oferty waznej.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnym
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.
Termin na ztozenie Oferty cenowej liczony od dnia wystania zapytania
ofertowego: dla dostaw lub ustug - min. 3 dni, dla robét budowlanych — min. 7 dni.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach majgc na uwadze specyfike
przedmiotu zaméwienia terminy te mogg ulec skroéceniu do 3 dni. Ninigjsze
zostanie potwierdzone pisemng notatkg lub innym pisemnym dowodem, z
ktérych wynika¢ bedzie koniecznos¢ udzielenia zamoéwienia w innym, skréconym
terminie, niz przewidujg zapisy niniejszego Regulaminu.

Po wybraniu formy wystania Zapytania ofertowego wraz z okresleniem formy
zlozenia oferty cenowej, nalezy zachowac¢ dowod wystania zapytania ofertowego/
otrzymania oferty. (e-mail: wydruk z komputera, fax: wydruk z faxu, list: wpis do
ksigzki korespondencyjnej / oferta - koperta).

Wydatkowaniu $rodkéw nalezy dokonaé w sposéb celowy i oszczedny z
zachowaniem zasady uzyskiwania naaljgapszych efektéw z danych naktadow.

Zaméwienia powyzej kwoty 20 000,00 zt netto do kwoty 50 000,00 zt netto

Do udzielenia zamowienia, o szacunkowej warto$ci przedmiotu zaméwienia
powyzej kwoty 20 000,00 zt netto do kwoty 50 000,00 zt netto wigcznie - zgodnie
z zasadami osiggniecia najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach
nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku, tj. zaproszenie do ztozenia oferty.
Zaproszenie do ztozenia oferty, ktore sporzadza osoba z Zespotu Organizacyjno -
Prawnego JRP, Kierownik komarki merytorycznej w ramach JRP lub osoba przez
niego wyznaczona w ramach tej komérki (komérka merytoryczna).

Zaproszenia do ztozenia oferty nalezy skierowa¢ znanym sobie wykonawcom (co
najmniej trzem), ktorzy $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace



przedmiotem zamowienia i sg w stanie zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia.
Zaproszenie bedzie przekazane drogg pisemna, faksem lub za posrednictwem e-
maila (forma do wyboru) jednoczesnie zamieszczone na stronie internetowej

Zamawiajgcego - umozliwiajgc tym samym ztozenie ofert wszystkim
zainteresowanym Wykonawcom
lub/i

moze opublikowa¢ Zaproszenie do ztozenia oferty na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Zaproszenie do ztozenia oferty zawiera co najmnie;j:

a) Informacje, iz dane zamoéwienie jest realizowane w ramach
programu/projektu (nazwa programu/projektu);

b) przedmiot zamdwienia (opis lub zakres przedmiotu zamoéwienia)

c) termin wykonania zamoéwienia;

d) opis warunkéw stawianych wykonawcom;

e) wykaz dokumentdw jakie majg ztozy¢ wykonawcy wraz z oferta;

f) kryteria oceny ofert;

g) termin ztozenia oferty cenowej;

h) forme ztozenia oferty cenowe;

i) forme przekazywania oswiadczen i dokumentow;

j) istotne postanowienia umowy lub wzér umowy oraz okreslenie warunkow
zmian umowy zawartej] w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢
zmiany takiej umowy;

k) inne istotne dla danego zamdwienia informacje;

5 Termin na ztozenie Oferty cenowej liczony od dnia wystania zaproszenia do ztozenia

9.

oferty: dla dostaw lub ustug wynosi minimum 7 dni, dla robét budowlanych
minimum 14 dni. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach majgc na uwadze
specyfike przedmiotu zamowienia terminy te mogg ulec skroceniu do 4 dni.
Niniejsze zostanie potwierdzone pisemng notatkg lub innym pisemnym dowodem,
z ktérych wynika¢ bedzie koniecznos¢ udzielenia zamoéwienia w innym, skréconym
terminie, niz przewidujg zapisy niniejszego Regulaminu.
Przy udzielaniu zaméwien, ktérych o wartosci okreslonej w ust. 1, GPWIK musi
posiada¢, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku,
wskazujgce, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie
wyzszej od ceny rynkowej.
Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to w szczegolnosci: co
najmniej wydruk ogtoszenia o zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowe
Zamawiajgcego |lub powszechnie dostepnej stronie, przeznaczonej do
umieszczania  zapytan ofertowych wraz z  otrzymanymi  ofertami.
Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na
zamieszczone na ogodlnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o zamoéwieniu
ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, woéwczas nalezy uzupetnic
udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego zZrodta. Jedna oferta nie jest
wystarczajgca dla udokumentowania, ze zamoéwienie zostato wykonane po cenie
wyzszej niz rynkowa. Przy czym oferta niezgodna z ogtoszeniem (zapytaniem
ofertowym) nie stanowi oferty waznej.
W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcoéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. wydrukéw (tj. co najmniej dwoch) stron internetowych z opisem
towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw (co najmniej dwéch) maili z informacjg na temat
ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu (dokument Swiadczacy o
istnieniu co najmniej dwéch ofert)
Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnym
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

10. O wyniku postepowania Zamawiajgcy informuje wszystkich wykonawcoéw, ktérzy

ztozyli oferty w danym postepowaniu oraz informacje o wyborze oferty



najkorzystniejszej zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajgcego. W
przypadku, gdy zapytanie ofertowe byto opublikowane na stronie internetowej
wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
informacje o wyniku postepowanie zamieszcza sig rowniez na tej stronie.

11. Zamawiajgcy konczy dane postepowanie zawarciem umowy Ilub jego
uniewaznieniem.

12. Umowe zawiera si¢ w formie pisemne;j.

13. Uniewaznienie moze nastgpi¢ w przypadku gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie
zamawiajgcego;

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

14, Z przeprowadzonego postepowania Zamawiajacy sporzadza protokdt, ktory
stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

15. Do zaméwien zawartych w trybie rozeznania rynku majg zastosowanie
postanowienia wytycznych dotyczace konfliktu intereséw.

16. Wydatkowaniu Srodkéw nalezy dokona¢ w sposéb celowy i oszczedny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Zamoéwienia powyzej kwoty 50 000,00 zt netto do kwot nieprzekraczajacych
wartosci okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
Ustawy Pzp.

1. Do udzielenia zamoéwienia, o szacunkowej wartosci przedmiotu zamodwienia
powyzej kwoty 50 000,00 zt netto do kwoty nie przekraczajgcej wartosci okreslonej
na podstawie art. 11 ust 8 ustawy Pzp - zgodnie z zasadami osiggniecia najlepszego
efektu przy mozliwie najnizszych kosztach nalezy przeprowadzi€ rozeznanie rynku
i sporzadzi¢ w tym celu zapytanie ofertowe.

2. Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg
starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien uzupetniajgcych, o
ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp lub
zamowien publicznych okreslonych w ust. 3). Zabroniony jest podziat zaméwienia
publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc
warto§¢ zaméwienia publicznego, nalezy wzigé pod uwage konieczno$¢ tgcznego
spetienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo Ilub
funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.

3. W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czesciach (z okreslonych
wzgledow ekonomicznych, organizacyjnych, celowoéciowych), wartosé
zamowienia publicznego ustala si¢ jako tgczng wartosé poszczegdblnych jego
czesci.

4. Zapytanie ofertowe, sporzadza osoba z Zespotu Organizacyjno - Prawnego JRP,
Kierownik komérki merytorycznej w ramach JRP lub osoba przez niego
wyznaczona w ramach te] komorki (komorka merytoryczna).

5. Do przeprowadzenia postepowania Kierownik Zamawiajgcego moze powotac
Komisje Weryfikacyjna.

6. Wszczynajgc postepowanie Zespdt Organizacyjno - Prawny JRP, dokonuje
wykonawcom Zapytania ofertowego wg ponizszych wytycznych:

a) na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra
wiasSciwego ds. rozwoju regionalnego oraz wystaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw, o ile na




rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia
publicznego oraz upublicznieniu tego zapytania na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.

7. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) Informacje, iz dane zamodwienie jest realizowane w ramach
programu/projektu (nazwa programul/projektu);

b) przedmiot zamoéwienia (opis lub zakres przedmiotu zamoéwienia), ktory
powinien by¢ zgodny z zasadami zawartymi w wytycznych POIIS oraz
wskazanie nazwy i kodéw okreslonych we Wspélnym Stowniku
Zaméwien (CPV);

c) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich speiniania, przy czym stawianie warunkow nie jest konieczne;

d) wykaz dokumentéw jakie majg ztozy¢ wykonawcy wraz z ofertg;

e) kryteria oceny ofert, ktére powinny by¢ zgodne z zasadami zawartymi w
wytycznych POIIS;

f) informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty;

g) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty;

h) termin skiadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie
mniej niz 7 dni od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku
dostaw i ustug a 14 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. W
przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej
418.000,00 Euro termin wynosi nie mniej niz 30 dni. Termin 7, 14 albo
30 dni biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa
dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy;

1) Termin realizacji umowy, forme sktadania ofert;

j) forme przekazywania oswiadczen i dokumentow;

k) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy;

I) informacje o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, o ile Zamawiajacy
takg mozliwos¢ przewiduje;

m) informacje o planowanych zaméwieniach uzupetniajacych na ustugi lub
roboty budowlane polegajgcych na powtérzeniu podobnych ustug lub
robét budowlanych;

n) inne istotne dla danego zaméwienia informacje.

8.Po przekazaniu zapytania ofertowego w odpowiedzi na przekazane zapytanie
ofertowe, nalezy zachowa¢ dowodd przekazania/zamieszczenia zapytania
ofertowego, otrzymania oferty itp. Wszelkg dokumentacje z postepowania (w
szczegolnosci: dowody publikacji zapytania ofertowego, oferty, wszelkie
zawiadomienia i  korespondencje pomiedzy Stronami) Zamawiajgcy
przechowuje zgodnie z zasadami zawartymi w wytycznych. POIiS.
9.Po otrzymaniu ofert Komisja Weryfikacyjna/lub osoba prowadzgca postepowanie
dokonuje ich badania i oceny. W toku dokonywania badania i oceny ztozonych
ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty. Wszelkie wyjasnienia i uzupetnienia oferty bedg odbywac¢ sie
na zasadach okreslonych w ustawie Pzp.
10.Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie:
b) oczywiste omytki rachunkowe 2z uwzglednieniem konsekwengji
rachunkowych dokonanych poprawek;
c) inne omyiki polegajgca na niezgodnosci oferty z trescig zaproszenia do
ztozenia oferty, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, kidrego oferta zostata
poprawiona.



11.W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwotg jakg
zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na realizacje danego zamowienia,
Zamawiajgcy moze rozwazy¢ mozliwos¢ zwiekszenia srodkow finansowych do
ceny oferty najkorzystniejsze] Ilub uniewaznié¢ postepowanie. Zwiekszenie
Srodkéw finansowych wymaga pisemnej akceptacji Gtdwnego Ksiegowego lub
W jego zastepstwie do upowaznionego pracownika pionu ksiegowosci.

12.Po zakonczeniu czynnosci badania i oceny zilozonych ofert Zamawiajgcy
wybiera wykonawce, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki wykonania
zamowienia zgodnie z kryteriami oceny ofert okreSlonymi w zapytaniu
ofertowym.

13.Umowe z wykonawcg i protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia nalezy
sporzgdzi¢ w formie pisemne;j.

14.W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wptynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade
konkurencyjnoéci za spetniong,

b) nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg
wybranym bez zachowania procedury zgodnie z zasadami zawartymi w
wytycznych POIiS.

15.Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na stronie internetowej
wskazane] w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
umieszczonym na stronie internetowej ministra wilasciwego ds. rozwoju
regionalnego oraz upublicznieniu informacji o wyborze na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz wystaniu informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty do
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

16. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy.

17. Na wniosek wykonawcy ktory ziozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o  udzielenie zamoéwienia, z
wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

18.Po przeprowadzeniu procedury nastepuje podpisanie Umowy z wykonawca
wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca
odstapi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy
z kolejnym wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

19.Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym paragrafie w
przypadkach okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 Pzp. Mozliwos¢ ta dotyczy
jedynie podmiotéw wskazanych w tym przepisie.

20.Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym paragrafie przy
udzielaniu zaméwien publicznych w nastepujgcych przypadkach:

a) Gdy w_wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w niniejszym
paragrafie nie wplyneta zadna oferta, lub wptynely tylko oferty podlegajgce
odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub
nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne
warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

b) Zamdwienie moze byé zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z
jednego z nastepujacych powodow:

i. Brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym
charakterze,

i.  Przedmiot zaméwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym
praw wiasnosci intelektualne;,

- wylgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne

lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania

parametrow zamowienia,

c) Dostawy, ustugi lub roboty budowiane mogg by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce, w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie
dziatalnosci twoérczej lub artystycznej;

d) W przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada
konkurencyjnosci, za wzgledu na pilna potrzebe udzielenia zaméwienia



niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej
wczesniej nie mozna bylo przewidzieé, nie mozna zachowac terminéw
okreslonych w niniejszym paragrafie;

e) W przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada
konkurencyjnosci, ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z
przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesnie] nie mozna
byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia i
nie mozna zachowac terminéw okreslonych w niniejszym paragrafie;

f) Przedmiotem zaméwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w
celach badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z
wytgczeniem zamowien obejmujgcych produkcje masowg stuzgcy
osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan |
rozwoju,

g) Zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie 2z zasadg
konkurencyjnosci uzupetniajgcych zamoéwienh na dodatkowe dostawy,
polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejgcych
instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow o
innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosc
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie
zamobwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczaé 3 lat;

h) Zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, w okresie ostatnich 3 lat od udzielenia zaméwienia
podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamowien
uzupetniajgcych na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na
powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych;

i) Przedmiotem zamoéwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w 2zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadio$ciowym;

J) Zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w
rozumieniu przepiséw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej
innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

§ 21.
Zamoéwienia, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp,

1. Do zamoéwien realizowanych w Jednostce Realizujgcej Projekt w ramach
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, wartos¢ ktérych jest rowna
lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 Ustawy Prawo zamowien publicznych - zastosowanie maja przepisy: Ustawy
Prawo zaméwierr publicznych, Dyrektywy sektorowej oraz obowigzujgcych
wytycznych w zakresie danego projektu.

2. Zamawiajacy przeprowadza postepowanie zgodnie z zasadami osiggniecia
najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach na zasadach okreslonych
w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Rozdziat VIl
Postanowienia koncowe
§ 22.

1. Regulamin obowigzuje wszystkie komorki organizacyjne GPWIK.

2. W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz inne
powszechnie obowigzujace.

Zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1 - Regulamin pracy Komisji Przetargowej
2) Zatgcznik nr 2 - Wniosek Nr 1 - o udzielenie zamowienia
3) Zatgcznik nr 3 - Wniosek Nr 2 - o wszczecie postepowania




4) Zatacznik nr 4 - Wniosek Nr 3 - 0 wszczecie postepowania

5) Zatacznik nr 5 - Wniosek Nr 4 - o wszczecie postepowania

6) Zatacznik nr 6 - Protokdt z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia

7) Zatacznik Nr 7 — Whniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia o
wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 30.000 EURO dla zamoéwien, o
ktorych mowa w Rozdziale 11 § 4 ust. 11 Regulaminu.
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Zatacznik Nr 1
Do Regulaminu udzielania zamadwier publicznych
w Gminnym Przedsiebiorstwie Wodociagow i Kanalizacji Izabelin ,,Mokre Laki” Sp. z 0.0.)

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat |
Postanowienia ogdline
§1.
Niniejszy Regulamin Komisji, zwany dalej ,Regulaminem” okresla tryb dziatania

Komisji, zwanych dalej ,Komisjami” powotywanych na podstawie Decyzji
Kierownika Zamawiajgcego.

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

Komisja koniczy prace z dniem zamknigcia protokotu w sprawie Zamoéwienia,
ktore byto przedmiotem postepowania lub z chwilg prawomocnego
uniewaznienia postepowania.

Komisja powotywana jest w sktadzie 3-5 osobowym.
W skfad Komisji wchodza: Przewodniczacy, Sekretarz, pozostali cztonkowie, a w
przypadku  powotania Komisji w skladzie 5 osobowym takze
Wiceprzewodniczacy.
Rozdziat Il
Obowiazki i prawa cztonkéw Komisiji

§2.
Obowiazki cztonkow Komisiji

Cztonkowie Komisji majg obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach
Komisji, do ktérych =zostali zobowigzani w trybie roboczym przez
Przewodniczacego.

W przypadku braku takiego ustalenia, czionkowie Komisji majg obowigzek
uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

Cztonkowie Komisji winni rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonywaé
powierzone im czynnosci, zgodnie z zadaniami okreslonymi w Regulaminie.

Cztonkowie Komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ za powierzone im czynnosci w
zakresie uregulowanym odrebnymi przepisami i Regulaminem.

Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:



a) zapoznanie sie ze wszystkimi dokumentami majgcymi wptyw na
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, w szczegdlnosci ze
ztozonym przez kierownika jednostki organizacyjnej - wnioskiem o
wszczecie postepowania i zawartymi w nim informacjami;

b) czynny udziat w pracach Komisji;
c) wykonywanie polecen Przewodniczgcego dotyczgcych prac Komisji;

d) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego o okoliczno$ciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw czionka Komisji, w
szczegolnosci o okolicznosciach wskazanych w art. 17 Ustawy Pzp;

e) o ile nalezy to do obowigzku Komisji — sformutowanie postanowien SIWZ
zabezpieczajgce interesy Zamawiajgcego w szczegolnosci sformutowanie
przez Cztonka merytorycznego komisji opisu przedmiotu Zamowienia,
ustalenia wartosci Zaméwienia, okreslenia terminu realizacji Zamoéwienia,
warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteribw oceny ofert, wysokosci
wadium | zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, oraz
postanowien umowy.

Cztonkowie Komisji nie mogg, bez zgody Przewodniczgcego, ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji — w tym w szczegdlnosci informacii
zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert nie
ujawnianych w protokole postepowania i zatgcznikach do niego lub przed
momentem ich udostepniania.

Jezeli w zwigzku z pracg Komisji cztonek Komisji ofrzymuje polecenie, ktore w
jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajgcego lub
interes publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien przedstawi¢ w formie
pisemnej swoje zastrzezenia Przewodniczgcemu.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 7 przez
Przewodniczgcego, cztonek Komisji przedstawia je bezposrednio Kierownikowi
Zamawiajgcego.

Cztonkowi Komisji nie wolno wykonywaé polecen, ani czynnosci, ktdrych
wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg nawet,
jezeli otrzymat takie polecenie na pismie. Odmowa powinna by¢ sformutowana
na piSmie, zawiera¢ szczegdlowe uzasadnienie i winna byC przekazana
Kierownikowi Zamawiajacego.

§3.

Zadania cztonkéw Komisji

Do podstawowych zadan cztonkéw Komisji nalezy:

T
2.

Przyjecie trybu udzielenia Zamdwienia,

Sporzadzenie projektu zawiadomienia Prezesa UZP o wyborze trybu udzielenia
zamoéwienia z wolnej reki z uzasadnieniem prawnym i faktycznym wyboru trybu



w przypadku takiego wymogu wynikajacego z Ustawy Pzp.

W przypadku, gdy zawiadomienie Prezesa UZP nie ma zastosowania ze wzgledu
na wartos¢ ZamoOwienia, sporzadzenie projektu pisma zawierajacego
uzasadnienie prawne i faktyczne wyboru trybu innego niz przetarg
nieograniczony lub ograniczony.

Weryfikacja lub sporzadzenie, zgodnie z przepisami Ustawy Pzp, na podstawie
informacji zawartych we wniosku o wszczecie postepowania opisu przedmiotu
Zamoéwienia, przy zachowaniu zasad okreslonych w ustawie Pzp.

Ustalenie wartosci Zamowienia zgodnie z przepisami Ustawy Pzp, na podstawie
informacji zawartych we wniosku 0 wszczecie postepowania, przy zachowaniu
nastepujgcych zasad :

a) podstawg ustalenia wartosci Zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z
nalezytg starannoscia;

b) niedopuszczalne jest, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy,
dzielenie Zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci;

c) w przypadku, gdy przewiduje sie udzielenie Zamoéwien, o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 Ustawy Pzp, przy ustalaniu wartosci Zamdwienia
uwzglednia sie wartos¢ tych Zamowien;

d) jezeli dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela
Zamowienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, wartoscig Zamowienia jest fgczna warto$¢ poszczegdlnych
czesci Zamowienia;

e) wartoscig Dynamicznego Systemu Zakupdw jest tgczna wartosc
Zamowien objetych tym systemem, ktorych Zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ w okresie trwania Dynamicznego Systemu Zakupow;

f) wartos¢ Zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania
dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztow
robét budowlanych okresSlonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem Zamowienia jest wykonanie roboét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane;

b. planowanych kosziéw prac projektowych oraz planowanych
kosztow robét budowlanych  okreslonych w  programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem Zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

g) przy obliczaniu wartosci Zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie
takze wartos¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych



oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy;

h) okreslanie warto$ci Zaméwienia na roboty budowlane odbywac sig¢ winno
zgodnie z przepisami, wydanego na podstawie art. 33 ust. 3 Ustawy Pzp,
rozporzgdzenia okreslajgcego metody i podstawy sporzgdzania
kosztorysu inwestorskiego oraz metody i podstawy obliczania
planowanych kosztoéw prac projektowych oraz planowanych kosztdw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
uwzgledniajgc dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majgce
wptyw na wartos¢ zamowienia;

i) jezeli Zamoéwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe,
wartoscig Zamoéwienia sg opfaty, prowizje, odsetki i inne podobne
Swiadczenia;

j) jezeli Zamoéwienie obejmuje ustugi ubezpieczeniowe, wartoscig
Zamowienia jest nalezna skfadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;,

k) jezeli Zaméwienie obejmuje ustugi projektowania, wartoscig Zaméwienia
jest wynagrodzenie, optaty, nalezne prowizje i inne podobne Swiadczenia;

) jezeli Zamoéwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy
ustaleniu wartosci Zamoéwienia okresla sie najwiekszy mozliwy zakres
tego Zamowienia z uwzglednieniem prawa opcji;

m) ustalenia warto$ci Zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie Zamoéwienia, jezeli
przedmiotem Zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie Zamoéwienia,
jezeli przedmiotem Zamoéwienia sg roboty budowlane; jezeli po ustaleniu
warto$ci Zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania
dokonuje zmiany wartosci Zamoéwienia;

n) dla ustalenia wartosci Zamoéwienia, stosuje sie Sredni kurs ztotego w
stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci Zamowien,
zgodnie z obowigzujgcym rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow.

Sporzadzenie projektu SIWZ.
Wszczecie i przeprowadzenie postepowania w przyjetym do realizacji trybie.

W przypadku wniesienia odwotfania od czynnosci lub zaniechania czynnosSci
przez Zamawiajgcego, przestanie kopii odwotania, niezwtocznie, nie pdzniej niz
w terminie 2 dni od otrzymania, innym wykonawcom uczestniczgcym w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci
ogloszenia o zamoéwieniu lub postanowien specyfikacji istotnych warunkoéw
zamoOwienia, zamieszczenie kopii odwotania na stronie internetowej, na ktorej
jest zamieszczone ogloszenie o zamoéwieniu lub jest udostepniona specyfikacja
oraz wezwanie wykonawcéw do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajacy moze ztozy¢ wniosek do |zby o



uchylenie zakazu zawarcia umowy.

10. Przygotowanie dokumentacji postepowania do zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajgcego celem jej przekazania Prezesowi UZP do przeprowadzenia
kontroli, w szczegblnosci obowigzkowej kontroli uprzedniej w sytuacjach
opisanych w art. 169 Ustawy Pzp.;

11. Dokumentowanie czynno$ci podejmowanych w trakcie postepowania o
udzielenie zamoéwienia:

a) w trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
prowadzenie pisemnego protokotu postepowania o udzielenie
Zamowienia, zwanego dalej ,protokotem”

b) zatgczenie do protokotu ofert, opinii biegtych, o$wiadczen, informacji z
zebrania przed ofertowego, zawiadomien, wnioskéw oraz innych
dokumentéw i informacji sktadanych przez zamawiajgcego i wykonawcow
oraz umowy w sprawie Zamodwienia, jako zatgcznikéw do protokotu;

c) udostepnienie protokotu na wniosek; udostepnianie zatgcznikdw do
protokotu po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze, oferty udostepnia sie od chwili ich
otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do sktadania ofert, a wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, od dnia poinformowania o
wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

d) sporzgdzenie protokotu na formularzu wprowadzonych rozporzgdzeniem
wykonawczym do ustawy Pzp.

e) protokot z postepowania o udzielenie Zamoéwienia, o ktérym mowa w art.
86 Ustawy Pzp sporzadza sekretarz, a podpisujg wszyscy czionkowie
Komisji. Przewodniczacy przedkiada protokét z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

f) przechowywanie protokotu wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w sposob
gwarantujacy jego nienaruszalnosc;

12.  Przygotowanie tekstu umowy do podpisania Kierownikowi Zamawiajgcego przy
zachowaniu nastepujgcych zasad:

a) do umoéw w sprawach Zamowien, zwanych dalej "umowami", stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli
przepisy ustawy Pzp nie stanowig inacze;j;

b) umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej,
chyba ze przepisy odrebne wymagajag formy szczegoine;j;

C) umowy sg jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacii publiczne;j;

d) zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z



jego zobowigzaniem zawartym w ofercie;

e) umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajgcej poza okreslenie
przedmiotu Zaméwienia zawarte w SIWZ, z uwzglednieniem art. 144
ustawy Pzp.

§ 4.

Prawa czlonkow Komisji

Cztonek Komisji ma prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji,
niezaleznie od dokonanych przez Przewodniczacego w trybie roboczym ustalen.

Cztonek Komisji ma prawo do zgitoszenia w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen co do pracy Komisji - do Przewodniczgcego.

Cztonek komisji ma prawo odmoéwié udziatu w podejmowaniu konkretnej lub
okreslonego rodzaju decyzji, jesli okazatoby sie w trakcie wykonywania przez
niego czynnosci, ze brak mu wiedzy lub doswiadczenia niezbednych do petnienia
obowigzkéw cztonka Komisji zgodnie z § 2. Regulaminu.

§ 5.

Oswiadczenia o bezstronnosci

Niezwtocznie po zapoznaniu sie Komisji z o$swiadczeniami lub dokumentami
ziozonymi przez wykonawcoéw w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, cztonkowie Komisji i biegli sktadajg, pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania, pisemne os$wiadczenia o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy Pzp.

W przypadku ziozenia przez czionka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, nie zfozenia przez niego oswiadczenia
albo zlozenia os$wiadczenia niezgodnego =z prawda, Przewodniczacy
niezwiocznie wytgcza cztonka Komisji z dalszego udziatu w pracach Komisji.

Wobec Przewodniczgcego czynnosci wylgczenia dokonuje bezposrednio Prezes
Zarzgdu GPWIK lub Czionek Zarzadu.

Cztonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie
wytgczyc¢ sie z udziatu w pracach Komisji, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci
o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, powiadamiajgc o tym
Przewodniczgcego.

Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka Komisji, po powzieciu przez
niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza
sie z wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wptywajgcych na wynik postepowania. Przepis stosuje sie odpowiednio do
sytuacji, w ktdrej cztonek Komisji zostanie wytaczony z powodu nie ziozenia
oSwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego
z prawda.



§ 6.
Odwotanie czionka Komisji

Przewodniczgcy wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie cztonka
Komisji w nastepujacych okolicznosciach:

a) wytgczenia czionka Komisji z jej prac, w przypadkach okreslonych w art.
17 Ustawy Pzp oraz okreslonych w Regulaminie,

b) naruszenia przez czlonka Komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 2
Regulaminu,

c) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach
Komisiji.

W przypadku odwotania cztonka Komisji, Kierownik Zamawiajgcego podejmuje
decyzje w sprawie powotania innej osoby jako cztonka Komisji.

§7.
Przewodniczacy

Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegélnosci:

1.

Kierowanie pracami Komisji oraz zapewnienie sprawnej organizacji
przygotowania lub/i prowadzenia postepowania o udzielenie Zamoéwienia.

Poinformowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia
przepisow ustawy lub Regulaminu.

Odebranie od cztonkow Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 5.
Niezwioczne wytaczenie czionka Komisji lub biegtego z dalszego udziatu w
pracach Komisji, w przypadku zajscia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
Ustawy Pzp.

Whioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisji, w
przypadku, o ktérym mowa w § 5.

Wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen Komisji.
Prowadzenie posiedzen Komisiji.

Podziat prac pomiedzy cztonkéw Komisji, wyznaczanie terminéw ich wykonania
oraz zapewnienie ich nalezytej realizacji.

Przedktadania Kierownikowi Zamawiajgcego do =zatwierdzenia projektéw
dokumentow przygotowanych przez Komisje, o ile Przewodniczgcy Komisji, na
podstawie odrebnego petnomocnictwa udzielonego przez Kierownika
Zamawiajacego nie zostat upowazniony do dokonywania takich czynnosci.



10.

11.

12.

Informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku przygotowania lub/i prowadzenia postepowania o udzielenie
Zamowienia.

Whnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zasiegniecie opinii biegtych,
jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych.

Przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia protokotu
postepowania o udzielenie Zamowienia.

§ 8.
Sekretarz

Do obowigzkéw Sekretarza nalezy:

1
2.

10.

Dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje.
Organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczgcym - posiedzen komisji.

Opracowywanie projekiow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje,
w zakresie zleconym przez Przewodniczgcego.

Prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniem, w tym dbatosé
o kompletno$é podpiséw pod dokumentami sporzgdzanymi przez Komisje.

Sporzadzanie protokotu postepowania oraz piecza nad protokotem, wnioskami
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o zaméwienie, w trakcie jego
trwania.

Zamieszczanie i przekazywanie do publikacji, wymaganych Ustawg Pzp
ogtoszen
z wytgczeniem tych przypisanych innym osobom w postepowaniu,

Przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o wyjasnienie tresci SIWZ.

Sporzadzenie informacji z zebrania z wykonawcami, o ktérym mowa w art. 38
ust. 3 Ustawy Pzp.

Sporzadzanie kompletu dokumentacji przewidzianej przepisami Ustawy Pzp oraz
odrebnymi przepisami.

Nadzér nad przechowywaniem protokotu, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéow zwigzanych z
postepowaniem o Zamowienie.

Rozdziat Il

Tryb pracy Komisji

§ 10.



1.  Przewodniczacy ustali w trybie roboczym:

a) terminarz czynnosci i poszczegblnych etapéw postepowania o udzielenie
Zamowienia,

b) harmonogram posiedzen,
¢) podziat pracy pomiedzy cztonkdéw Komisiji,

d) odpowiedzialnosci cztonkéw Komisji.

2. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajgcemu stosownie do zakresu powierzonych jej prac nastepujace
dokumenty:

a) propozycje wyboru trybu udzielenia Zamowienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekt uzasadnienia wyboru trybu udzielenia Zamédwienia, jezeli jest to
wymagane Ustawg Pzp.

c) projekt zawiadomienn kierowanych do Prezesa UZP, jezeli jest to
wymagane Ustawg Pzp,

d) projekty dokumentow stanowigcych podstawe kwalifikacji wykonawcow i
sktadania ofert, w szczegdélnosci ogtoszen i SIWZ,

e) projekty wyjasnien i zmian dokumentéw, o ktérych mowa w lit. d, jezeli jest
to konieczne,

f) projekty pism dotyczacych kwalifikacji wykonawcow, badania i oceny ofert
oraz wyboru oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienia postepowania.

3. Komisja moze wykonywac¢ e takze inne czynno$ci powierzone im przez
Kierownika Zamawiajgcego.

4. Komisja proponuje wyboér najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisji, po szczegolowym zapoznaniu sie z ofertami
oraz opiniami biegtych, jezeli byli powotani.

§ 11.
Biegli

1. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci  specjalnych, Przewodniczacy zwraca sie do Kierownika
Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem o zasiggniecie opinii biegtego.

2. Wniosek powinien zawierac przedmiot opinii, a w szczegolnosci zestaw pytan do
biegtego.

3. W toku pracy Komisja bierze pod uwage opinie biegtego, lecz nie jest nig
zwigzana.



§12.

Informowanie o pracach Komisji

Do udzielenia wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawniony jest jedynie
Przewodniczacy lub osoba przez niego upowazniona.

§ 13.

Postepowanie w przypadku wniesienia odwotania

1.  Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu w imieniu Zamawiajgcego
zobowigzane sg, na wezwanie Komisji, udzieli¢ pisemnych wyjasnien,
niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie rozstrzygniecia
odwotania.

2. Odwotanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do
rozpatrzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

§14.

Przechowywanie dokumentaciji

1. Po zakoriczeniu postepowania Sekretarz przekazuje dokumentacje zwigzana z
realizacjg umowy do archiwum GPWiIK.

2. Dokumentacje nalezy przechowywaé zgodnie z wymogami ustawy Pzp,
wytycznymi w przypadku postepowan dofinansowywanych z UE i innych
obowigzujacych w tym zakresie przepisow.

3. GPWIK prowadzi Rejestr Zaméwien publicznych, w ktéorym powinno by¢
zarejestrowane kazde zamowienie realizowane zgodnie 2z ninigjszym
Regulaminem.



Zalacznik Nr 2
Do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Gminnym Przedsigbiorstwie Wodociagéw i Kanalizacji Izabelin ,,Mokre Laki” Sp. z o.0.

Data zioZzenia wniosku

Komérka Whioskujgca

WNIOSEK NR 1 - O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W oparciu o rozdziat Il, § 4, ust. 7
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych obowiazujacego w Gminnym Przedsiebiorstwie
Wodociagow i Kanalizacji Izabelin ,,Mokre Laki” Sp. z 0.0. w zwiazku z art. 133 ust. 1 oraz art.
132 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych

(stosowany w zaméwieniach o wartosci powyzej 10 000,00 zi netto do kwoty 20 000,00 z{ netto)

(dla JRP - stosowany w zamoéwieniach o wartosci
powyzej 10 000,00 z! netto do kwoty 20 000,00 zf netto wigcznie)

CZESC A:
WYPELNIA KOMORKA WNIOSKUJACA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zamdéwienia;

................................................................................................................................

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

....................................................................................

4. Szacunkowa warto$é zamowienia zostata ustalona na kwote:
(podac kwote netto)

...................................... zi Netto

Szacunkowa wartos¢ zaméwienia zostata ustalona na podstawie:
(wskazac podstawe ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia)

.................................................................................................................................



Wartos¢ zamowienia ustalit:

(Imie i nazwisko, pieczed i podpis)
5. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zaméwienia:
(podac kwote brutto)

.............................................................. zt Brutto
WM e, % VAT ( stawka VAT)

s ZENetto

6. Rozeznanie rynku:

Lp. Nazwa i adres Nr tel. Cena Stawka | Wartos¢
Wykonawcy e-mail. jednostkowa | VAT Brutto
Netto
1.
2.
3.

7. Proponowany wykonawca zamoéwienia, cena, pisemne uzasadnienie wyboru Wykonawcy:
( podaé nazwe, adres wykonawcey i ceng wybranef oferty oraz uzasadnienie wyboru).

Wykonaweca:

.................................................................................................................................

.......................................

8. Uniewaznienie postepowania:
(wypetnic w sytuacji uniewaznienia postepowania)

(data J podpts Kxerowmka Kon';drkr' wnioskujgcej)

CZESC B:
WYPELNIA PION KSIEGOWOSCI:



1. Na realizacje przedmiotowego postepowania GPWIK posiada $rodki finansowe w wysokosci:

S R O R R T e R zi netto
2. Zrédio finansowania:

1)

*  JezZeli Srodki finansowe przeznaczone na realizacje zamowienia pochodzg z budZetu UE nalezy wskazac
nazwe Projektu

3. Potwierdzam zabezpieczenie $rodkéw finansowych na realizacje zaméwienia.

(Data i podpis Gldwnego Ksiggowego lub w jego zastgpstwie do upowaznionego pracownika pionu ksiggowosci)

CZESC c:
WYPELNIA SAMODZIELNY SPECJALISTY DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH /
ZESPOL ORGANIZACYJNO - PRAWNY JRP:

1) Nrwniosku:

2) Podstawa prawna wszczecia postepowania /udzielenia zamoéwienia:

...............................................................................................................................

..........................................

................................................................................................................................



3) Podstawa prawna uniewaznienia postepowania:
{wypeinic w sytuacji uniewaznienia postepowania)

(data i podpis — Samodzielnego Specjalisty ds. Zaméwien Publicznych /
Zespofu Organizacyjno — Prawnego JRP)

CZESC D:
ZATWIERDZENIE WNIOSKU:

ZATWIERDZAM WYNIK POSTEPOWANIA

...................................................

(podpis Prezesa Zarzgdu Gminnego Przedsigbiorstwa
Wodociggdw i Kanalizacji [zabelin ,Mokre taki” Sp. z 0.0.
lub osoby upowaznionej)



Zatacznik Nr 3
Do Regulaminu udzielania zamawien publicznych
w Gminnym Przedsiebiorstwie Wodociggow i Kanalizacji Izabelin ,,Mokre Laki” Sp. z 0.0.

...............................................................

Komdrka Whioskujaca

~ podpis osoby przyjmujacej wniosek do realizacji
— Samodzielnego Specjalisty ds. Zamdwieri Publicznych /
Zespolu Organizacyfno — Prawnego JRF)

WNIOSEK NR 2 - O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

w oparciu o rozdziat Il, § 4, ust. 7
Regulaminu udzielania zamoéwier publicznych obowigzujacego w Gminnym Przedsiebiorstwie
Wodociagow i Kanalizacji lzabelin ,,Mokre Laki” Sp. z 0.0. w zwiazku z art. 133 ust. 1 oraz art.
132 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwien publicznych

(stosowany w zamdwieniach o wartosci powyzej 20 000,00 zi netto do kwoty 50 000,00 z} netto

wigcznie)

(dla JRP - stosowany w zamdwieniach o wartosci powyzej 20 000,00 z{ netto do
50 000,00 =t netto wigcznie)

CZESC A: ]
WYPELNIA KOMORKA WNIOSKUJACA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zamowienia:
2. Szczego6lowy Opis przedmiotu zaméwienia wraz z uzasadnieniem jego celowosci:
3. Termin realizacji zamdwienia:

4.  Szacunkowa warto$¢é zamoéwienia zostata ustalona na kwote:
(podaé kwote netto)

vivresesenns. 21 Netto



Szacunkowa warto$¢ zaméwienia zostata ustalona na podstawie:
(wskazac podstawe ustalenia szacunkowsj wartosci zamowienia)

Wartosé zamowienia ustalit:

(Imig i nazwisko, pieczec i podpis)
5 Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zamoéwienia:
(podac kwote brutto)

vveieanen... Zi Brutto

W e % VAT ( stawka VAT)

6. W celu wyboru Wykonawcy do realizacji przedmiotowego postepowania zaproszenie do
zlozenia oferty zostanie przekazane nw. Wykonawcom droga

(data i podpis Kierownika Komérki wnioskujaoe])

CZESC B: ]
WYPELNIA PION KSIEGOWOSCI:

1. Na realizacje przedmiotowego postepowania GPWIK posiada $rodki finansowe w wysokosci:
.............................................................................. zt netto

2, Zrédbo finansowania:



3.

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacje zamowienia.

*  Jezeli $rodki finansowe przeznaczone na realizacje zamdwienia pochodza z budzetu UE nalezy wskazac

nazwe Projektu

...................................................................

(Data i podpis Gféwnego Ksiegowego lub w jego zastepstwie do upowaznionego pracownika pionu ksiegowosci)

CZESC C:
WYPELNIA SAMODZIELNY SPECJALISTY DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH /
ZESPOL ORGANIZACYJNO - PRAWNY JRP:

Nr whniosku:

R D T T T T T T T T T T T TR TR TR LR ]

SesEmrmEsEEEEmaELEsEsEmsEsssassEEEsEEan

Podstawa prawna wszczecia postepowania:

.............................................

............................................

Kategoria CPV:

Kod CPV

Opis Kodu CPV

" podpis osoby przyjmujgce] wniosek do realizacji
— Samodzielnego Specjalisty ds. Zamdwien Publicznych /
Zespofu Organizacyjno — Prawnego JRP)



CZESC D:
ZATWIERDZENIE WNIOSKU:

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI

(podpis Prezesa Zarzqdu Gminnego Przedsigbiorstwa Wodaciggow i Kanalizacji [zabelin
.Mokre Laki" Sp. z 0.0. lub osoby upowaznionej)



Zalacznik Nr 4
Do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych
w Gminnym Przedsiebiorstwie Wodociagow i Kanalizacji Izabelin ,,Mokre £3ki” Sp. z 0.0.

""""""""""""""" podpis osoby przyjmujacej wniosek do realizaji
- Samodzielnego Specjalisty ds. Zamowien Publicznych /
Zespotu Organizacyjno — Prawnego JRP)

WNIOSEK NR 3 - 0 WSZCZECIE POSTEPOWANIA

w oparciu o rozdziat Il, § 4, ust. 7
Regulaminu udzielania zaméwier publicznych obowigzujagcego w Gminnym Przedsiebiorstwie
Wodociagow i Kanalizacji Izabelin ,,Mokre Laki’ Sp. z 0.0. w zwiazku z art. 133 ust. 1 oraz art.
132 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych

(stosowany w zamowieniach o wartosci powyzej 50 000,00 zt netto do wartosci nie
przekraczajgcych kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp)

(dla JRP - stosowany w zamdowieniach o wartosSci powyZej 50 000,00 zi netto do wartosci nie
przekraczajgcych kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp)

CZESC A:
WYPELNIA KOMORKA WNIOSKUJACA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zamoéwienia:

..............................................................................................................................

4, Szacunkowa warto$é zamoéwienia zostata ustalona na kwote:
(podac kwote netlto)

........................................................... zl Netto



5.

6.

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia zostata ustalona na podstawie:
(wskazac podstawe ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia)

............................................................................................................................

(Imig i nazwisko, pieczeé i podpis)

Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zaméwienia:
(podac kwote brutto)

reveeneea.n. 2 Brutto

wiym ... R AR % VAT ( stawka VAT)

W celu wyboru Wykonawcy do realizacji przedmiotowego postgpowania zaproszenie do
zlozenia oferty zostanie przekazane nw. Wykonawcom drogg

(data i poc;‘p;‘s Kierownika Komdrki wnioskujgcej)

CZESC B:
WYPELNIA PION KSIEGOWOSCI:

1.

2

Na realizacje przedmiotowego postepowania GPWIK posiada $rodki finansowe w wysokosci:

Zrédto finansowania:

.......................................



3. Potwierdzam zabezpieczenie $rodkow finansowych na realizacje zamoéwienia.
*  Jezeli srodki finansowe przeznaczone na realizacje zamdwienia pochodzg z budzetu UE nalezy wskazaé
nazwe Projektu

(Data i podpis Gléwnego Ksiggowego lub w jego zastepstwie do upowaznionego pracownika pionu ksiegowosci)

CZESC C:
WYPELNIA SAMODZIELNY SPECJALISTY DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH /
ZESPOL ORGANIZACYJNO - PRAWNY JRP:

1. Nr wniosku:

..............................................................................................................................

............................................................................................................................

3. Kategoria CPV:

Kod CPV Opis Kodu CPV

" podpis osoby przyjmujacej wniosek do realizacji
— Samodzielnego Specjalisty ds. Zamdwier Publicznych /
Zespotu Organizacyjno — Prawnego JRP)



CZESC D:
ZATWIERDZENIE WNIOSKU:

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI

(podpis Prezesa Zarzadu Gminnego Przedsiebiarstwa Wodociggow | Kanalizacji izabelin
«Mokre Laki" Sp. z 0.0. lub osoby upowaznionej)



Zatagcznik Nr 5
Do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Gminnym Przedsiebiorstwie Wodociagéw i Kanalizacji Izabelin ,,Mokre Laki” Sp. z 0.0.

Data przyjecia wniosku do realizacji

Kombérka Whioskujgca

* podpis osoby przyjmujacej wniosek do realizacii
~ Samodzielnego Specjalisty ds. Zaméwien Publicznych /
Zespofu Organizacyjno — Prawnego JRP

WNIOSEK NR 4 - 0 WSZCZECIE POSTEPOWANIA

w oparciu o Ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
W zwiazku z Rozdziatem II, § 4, ust. 6 Regulaminu udzielania zaméwier publicznych
obowigzujacego w Gminnym Przedsiebiorstwie Wodociagéw i Kanalizacji 1zabelin ,,Mokre £aki”
Sp. z o.0.

(stosowany w zamowieniach o wartosci rownej lub przekraczajgcej
rownowartos¢ kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

- Pzp)

(dla JRP - stosowany w zamdwieniach o wartosci réwnej lub przekraczajgcej
Rownowartosé kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp)

CZESC A:
WYPELNIA KOMORKA WNIOSKUJACA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Rodzaj zamdwienia:
( wlasciwie wpisac —usfuga, dostawa, robota budowlana).
2. Przedmiot zaméwienia:

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

3. Szczego6lowy Opis przedmiotu zamowienia wraz z uzasadnieniem jego celowosci:

.............................................................................................................................



10.

11.

Szczegdbline warunki wymagane od Wykonawcow:

..............................................................................................................................

..........................................

Zalaczniki do opisu przedmiotu zamdwienia:

Y] R G

AY s it s S e U R R G S e
Opis przedmiotu zamowienia przygotowat:

(Imie i nazwisko, stanowisko, komdrka organizacyjna)

Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow:

Kryterium Wartosé %

Kryterium oceny ofert ustalii:

(Imie i nazwisko, stanowisko, komorka organizacyjna)
Termin realizacji zamowienia:

Szacunkowa wartosé zamodwienia zostata ustalona na kwote:
(podac kwote netto)

veeee..... Zt Netto

Szacunkowq wartos¢ zamowienia ustalono na podstawie:

(wybrac odpowiednio)

- rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamdwienia (podaé zrodto np. katalogi, reklamy, kosztorys inwestorski / notatka
stuzbowa w zataczeniu)

- analizy wydatkéw z ubieglego roku lub z poprzednich 12 miesiecy

- wysokosci wydatkow planowanych w budzecie na dany cel

- odniesienia sie do ceny dostawy/uslugi $wiadczonej zamawiajgcemu w roku poprzednim i zwigkszenia o wskaznik inflacji

Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia ustalono na podstawie:

..........................................................

Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ przedmiotu zamowienia:
(podac kwote brutto)



ZAMOWIENIE PODSTAWOWE:

........................ veeveeven.e.a. ZE Brutto

L4 31 41 [ % VAT ( stawka VAT)

.................................... zt Netto

ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE, o ktérych mowa w art. 134 ust. 6 pkt. 3 i 4 Ustawy PZP:
Stanowig ...................% warto$ci zamoéwienia podstawowego:
...................................... zt Brutto

witym............% VAT ( stawka VAT)

................................... zt Netto

LACZNA WARTOSC ZAMOWIENIA:

..................................... zt Brutto

wtym ............% VAT ( stawka VAT)

.................................... zt Netto

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonat:

(Imig i nazwisko, stanowisko, komdrka organizacyjna)

12. Proponowany skiad komisji przetargowej:

a) Przewodniczacy KOMISji = ciesieeeesceseieseres e s e e e e ennan
b) Wiceprzewodniczacy KOMisji =~ ..iiiiiiciiieiiiiciieesieserse e esseeesaesesesnenen
G SekigtaEkomisll @309 92| 0 Gaesuissseaneninssisrieidieienisig
di, Sxlonekkomiisll @3 49200 ssissisissessieaiesreeaasiiiieniairisses s
B CHoneRKomiSll @ =0 sssescsssssrsisaessiidiessiieiben e

13. Potencjalni Wykonawcy zamdwienia:
(dotyczy wniaskowanego trybu negocjacji bez ogloszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o cene)

............................................................................................................................

...........................................................................................................................

(data | podpis Kierownika Komarii wnioskujace)
CZESC B: )
WYPELNIA PION KSIEGOWOSCI:
1. Na realizacje przedmiotowego postgpowania GPWIK posiada $rodki finansowe w wysokoéci:
BRSTNRRIEN. . (¢ (11 (o

2.  Zrodio finansowania:
1)



.........................................

* Jezeli srodki finansowe przeznaczone na realizacje zaméwienia pochodzg z budzetu UE nalezy wskazaé
nazwe Projektu

3. Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacje zamdwienia.

(Data | podpis Gidwnego Ksiegowego lub w jego zastepstwie do upowaZnionego pracownika pionu ksiegowosci)

CZESC C:
WYPELNIA SAMODZIELNY SPECJALISTY DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH /
ZESPOL ORGANIZACYJNO - PRAWNY JRP:

1. Nr wniosku:

2. Podstawa prawna wszczecia postepowania:

..............................................................................................................................

...........................................

...................................................................................... wg Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2017r. w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwienia publicznych, (, gdzie 1 euro = 4,3117

).
4.  Szacunkowa warto$¢ zaméwienia podstawowego wg kategorii:

NEHO .covuwmsmsnsmmmnmsan w2l G2yl

s S A S R R BRSSPSR — ; | ; - 1



5. Szacunkowa taczna wartosé zamowien wg kategorii:
(Przedstawic {aczng wartosé zamdwienia uwzgledniajgc zamdwienia uzupelniajace, jezeli sg przewidziane)

Netto .......... sl e s e e 2R C 2yl

6. Kategoria CPV:

Kod CPV Opis Kodu CPV

( podpis — Samodtzielnego Specialisty ds. Zamowier Publicznych /
Zespoiu Organizacyjno — Prawnego JRP)
CzZESC D:
ZATWIERDZENIE WNIOSKU:

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI

....................................................................................

(podpis Prezesa Zarzadu Gminnego Przedsiebiorstwa Wodociggdw i Kanalizacji Izabelin ,Mokre £aki" Sp.zo.o.lub
osoby upowaznionej)



Zatacznik Nr 6
Do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Gminnym Przedsiebiorstwie Wodociagdw i Kanalizacji Izabelin ,,Mokre Laki” Sp. z 0.0.

PROTOKOL
Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

Sygnatura Sprawy: .....ccccciiiimiiiiiiiieaannas

prowadzonego na podstawie Rozdziatu ........... § ........ ust .............. Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych obowigzujgcego w Gmmnym Przedsiebiorstwie Wodociggéw i Kanalizacji
Izabelin ,Mokre taki” Sp. z 0.0. w zwigzku z art. 133 ust. 1 oraz art. 132 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (4. ..........ccoeeonoll)  (uzupetnic
obowigzujgcy tekst jednolity).

Postepowanie wszczeto w dniu ..........cooveeniiie e w .

Do udziatu w postepowaniu zaproszono .............cc.ceeeeeinnne Wykonawcow do ktorych Zamawiajgcy
wysiat zaproszenie do zlozenia oferty ....................... (uzupetnié forme przekazania zaproszenia do
zioZenia oferty)

Termin ziozenia oferty w formie ...... T wyznaczono na dzien ......................, godz.
Do momentu uplywij terminu sktadania ofert, wplynely do Zamawiajgcego....................... oferty.

s S e S A RS A A A AR A B B 5 S

3

Do badania i oceny ofert Kierownik Zamawiajgcego powotat / nie powotat * Komisje Weryfikacyjng w
skladzie:

* wybra¢ odpowiednio
Komisja Weryfikacyjna po dogtebnej analizie ofert dokonata wyboru Wykonawcy, ktérego oferte uznata
za najkorzystniejsza, spelniajacg wszystkie wymagania postawione przez Zamawiajacego i
odpowiadajgcg kryteriom ckreslonym w Zaproszeniu do ziozenia oferty.

Cena oferty przedstawiona za wykonanie przedmiotu zamoéwienia obejmowata caty zakres wskazany w
Zaproszeniu do ziozenia oferty.

Zamowienie zostato udzielone Wykonawcy:

Cena oferty

Wartos¢ umowy:

................



Nr umowy i data zawarcia:

.........................................................

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.................................................................................
.................................................................................

................................................................................

ZATWIERDZAM

(podpis Prezesa Zarzadu Gminnego Przedsigbiorstwa Wodociggdw
i Kanalizacji I1zabelin ,Mokre £aki” Sp. z 0.0. lub osoby upowaznionej)



Zatacznik Nr 7

Do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Gminnym Przedsiebiorstwie Wodociagoéw i Kanalizacji Izabelin ,,Mokre £3ki” Sp. z 0.0.
WNIOSEK

o wyrazenie zgody na udzielenie zamdéwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 30.000
EURO

Przedmiot zamawienia (NAzwa):..........cooovrieiie oo i et e e e

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona zostata na kwote; ....... PLN netto
Stownie: ...............

tj. brutto: ............ PLN
o 1) = e S T T
Zastosowano stawke VAT w wysokosci: ........ % co po przeliczeniu wg $redniego kursu ziotego w

stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych, okreslonego w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28.12.2017 r. w wysokosci: 4,3117 daje rownowartosc:
SO -1 | | (s

Ustalenia* wartosci zamdwienia dokonano w dniu: .......ccoveeeeeieiiiian. na podstawie rozeznania**
rynku/planowanych  kosztéw/. Ustalenia wartoSci szacunkowej zamodwienia dokonaf/a:

Nazwa podmiotu na rzecz ktérego zostanie udzielone zaméwienie: ..........cocooiiiiii
ot R0 g o L ———————

Whnioskodawca
Potwierdzam zabezpieczenie srodkow: Potwierdzam zgodnos¢ z ustawg prawo zamowien

publicznych:

* Ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia postepowania
** np. na podstawie rozeznania rynku, planowanych kosztéw itp.






