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Izabelin, dnia 03.08.2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gminne Przedsigbiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji Izabelin ,Mokre Laki” Sp. z o.0., ul.
Mokre Laki 8 Truskaw, 05-080 Izabelin, jako Zamawiajacy, zaprasza Panstwa do ztozenia oferty
na zadanie pn: pomoc techniczna dla Spétki GPWiK podczas aplikowania w konkursie
zamknigtym nr 1 w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
wspotfinansowanego z Funduszu Spéjnoéci U.E. w perspektywie finansowej 2014 - 2020.

Znak sprawy: GPWIK/JRP/U/1/08/2016

1. ZAMAWIAJACY

Gminne Przedsig¢biorstwo Wodociagéw i Kanalizacji Izabelin ,Mokre Laki” Sp. z o.0.,,
ul. Mokre Laki 8 Truskaw, 05-080 Izabelin. NIP: 1181592156, REGON: 017277808

Tel./fax 22 72180 72,721 84 24, ,

e-mail: sekretariatgpwik@mokrelaki.pl

www.mokrelaki.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Na podstawie Rozdziatu VII §20 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych obowiazujgcego
w Gminnym Przedsiebiorstwie Wodociggéw i Kanalizacji Izabelin Mokre taki Sp. z 0.0, w
zwigzku z art. 133 ust. 1 oraz art. 132 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z p6zn. zm. - dalej jako Prawo Zaméwien
Publicznych lub Pzp)

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest: pomoc techniczna dla Spotki GPWIiK podczas
aplikowania w konkursie zamknietym nr 1 w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wspotfinansowanego z Funduszu Spéjnosci U.E. w
perspektywie finansowej 2014 - 2020.

Pomoc techniczna przy przygotowaniu Projektu do wspéifinansowania z programow
pomocowych U.E. w szczeg6lnosci oznacza pomoc w zakresie:

a) wzmocnienia potencjalu administracyjnego Zamawiajacego w realizacje Projektéw
wspotfinansowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko -
pomoc techniczna bedzie przeznaczona na zwigkszenie efektywnosci i sprawnosci
realizacji Projektu;

b) sprawnego zarzadzania projektem - zwigzanego z zapewnieniem odpowiedniego zaplecza
technicznego, statego i efektywnego podnoszenia kwalifikacji zawodowych o0séb
pracujgcych przy przygotowaniu projektu (pracownikéw zatrudnionych w GPWIK);

¢) wsparcia merytorycznego, organizacji procesu wyboru przygotowania projektow
do pdézniejszej realizacji zgodnie z wytycznymi i wymaganiami Instytucji po$redniczacej
(IP), Instytucji Zarzadzajacej (I1Z), Instytucji Wdrazajacej (IW);
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d) wsparcia Spoétki przy tworzeniu i wprowadzaniu procedur zarzadzajacych, regulaminéw
oraz wprowadzania rozwigzan technicznych i technologicznych, ktére wplywaja lub moga
wplywac na oceng wniosku o dofinansowanie i innych dokumentéw aplikacyjnych;

e) wykonywania wszelkich aktualizacji harmonograméw realizacji projektu (HRP) i
harmonograméw rzeczowo - finansowych (HRF);

f) przeprowadzania niezbednych analiz dotyczacych budzetu projektu, realizacji sprawozdan
finansowych dotyczacych przygotowywanego projektu oraz polityki rachunkowosci, Aktu
zatozycielskiego i aktualizacja procedur finansowych dotyczacych przygotowywanego do
realizacji projektu.

g) wzmocnienia potencjatu administracyjnego instytucji zaangazowanych w realizacje POIiS,
pomoc techniczna bedzie przeznaczona na zwigkszenie efektywnosci i sprawnosci
realizacji projektu;

h) sprawnego zarzadzania projektem - zwigzanego z zapewnieniem odpowiedniego zaplecza
technicznego, statego i efektywnego podnoszenia kwalifikacji zawodowych o0s6b
pracujgcych przy przygotowaniu projektu (pracownikéw zatrudnionych w GPWiK);

i) wsparcia merytorycznego, organizacji procesu wyboru przygotowania projektéw
do pézniejszej realizacji zgodnie z wytycznymi i wymaganiami Instytucji posredniczacej
(IP), Instytucji Zarzadzajacej (1Z), Instytucji Wdrazajacej (IW);

j)  wsparcia Spotki przy tworzehiu j wprowadzaniu procedur zarzgdzajgcych, regulaminéw
oraz wprowadzania rozwigzan technicznych i technologicznych, ktére wptywajg lub moga
wptywa¢ na oceng wniosku o ‘dofinansowanie i innych dokumentéw aplikacyjnych;

k) wykonywania wszelkich aktualizacji harmonograméw realizacji projektu (HRP) i
harmonograméw rzeczowo - finansowych (HRF);

1) przeprowadzania niezbednych analiz dotyczacych budzetu projektu, realizacji sprawozdan
finansowych dotyczacych przygotowywanego projektu oraz polityki rachunkowosci,
statutu Spotki i aktualizacji procedur finansowych dotyczacych przygotowywanego do
realizacji projektu.

3.2 Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat zawarty w:

321 zalaczniku nr 1 do Zapytania ofertowego - Opis przedmiotu zaméwienia,
3.3 KATEGORIA CPV:
Ustugi zarzadzania projektem inne niz 79421000-1

w zakresie robot budowlanych

4. Termin wykonania zamoéwienia:

4.1. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: 6 miesiecy od dnia podpisania umowy z
Zamawiajacym; wcze$niejsze podpisanie umowy o dofinansowanie przez Zamawiajgcego nie
zwalnia Wykonawcy ze $§wiadczenia ustug, objetych przedmiotem zawartej z Zamawiajagcym
umowy. Wykonawca bedzie wykonywat zobowigzania okre$lone w umowie zawartej z
Zamawiajacym, w celu jak najlepszego przygotowania Projektu do realizacji w ramach
zawartej przez Zamawiajgcego umowy o dofinansowanie z Instytucjg Wdrazajgcg (Narodowym
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej).

5. Warunki udzialu w postepowaniu stawiane Wykonawcom:

Zamawiajacy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.
6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw lub innych dowodéw, jakie maja ztozy¢é Wykonawcy

wraz z oferta:

6.1 FORMULARZ OFERTOWY - Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego
2
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6.2 Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji -
wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu wyznaczonego na
ztozenie oferty

6.3 Zamawiajagcy dopuszcza zlozenie oferty przez dwéch lub wiecej Wykonawcéw. W
przypadku wspélnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zaméwienia przez dwéch lub
wiecej Wykonawcéw w ofercie muszg by¢ ztozone powyzsze dokumenty przez kazdego z
Wykonawcéw.

6.4 Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z zasadg feprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
odpowiednio umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.

6.5 W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotaczy¢
pelnomocnictwo, z ktérego wynika zakres umocowania, podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, w spos6b, okreslony powyzej w pkt.6.4..
Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale albo w kopii po§wiadczonej za zgodno$é z
oryginatem przez notariusza. ¥

6.6 Zasady, okreslone w pkt..6.3 i*6.4 obowigzujg takze w przypadku Wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, prowadzacych dziatalno$¢ w ramach spéiki
cywilnej, chyba, ze postanowienia umowy sp6iki cywilnej stanowig inaczej. W takim
przypadku Wykonawcy zobowigzani sa przedtozy¢ kopie umowy spétki, poswiadczong za
zgodno$¢ z oryginatem

6.7 Wykonawca zobowigzany jest poda¢ numer identyfikacji podatkowej NIP i numer
identyfikacji statystycznej REGON.

7. Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie
kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu
oceny ofert:

7.1 KRYTERIUM OCENY OFERT:

7.1.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

Numer Nazwa Kkryterium Waga podana
Kryterium w punktach
1 Cena 95
2 Termin ptatnosci 5

Liczba punktéw przyznana poszczegélnym ofertom zostanie obliczona z doktadno$cig do
dwoch miejsc po przecinku albo z doktadno$cia wystarczajaca do wykazania

zréznicowania ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

Sposéb obliczenia warto$ci punktowej w kryterium:
3
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1) Cena (Pc):

najnizsza cena
Pc=------- - x 95 pkt

cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 95 pkt.

*

Ocena ofert w kryterium ,,warunki ptatno$ci” zostanie wyliczona nastepujgco:

termin ptatno$ci oferty badanej

najdtuzszy zadeklarowany termin ptatnoéci

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie termin platnosci za realizowang ustuge w
dniach kalendarzowych, liczony od dnia doreczenia Zamawiajgcemu pod adresem jego
siedziby prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Minimalny termin ptatno$ci jaki moze wskaza¢ Wykonawca to 21 dni kalendarzowych.
Maksymalny termin ptatno$ci jaki moze wskaza¢ Wykonawca to 30 dni kalendarzowych.

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 5 pkt.

Wyb6r najkorzystniejszej oferty, bedzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny w oparciu o
kryterium oceny oferty, na podstawie punktéw wyliczonych wg ponizszego wzoru: kryterium
»ceny” i kryterium ,warunki ptatno$ci”

7.2

7:3

7.4

P=Pc+Pt

Gdzie:

P- suma liczby punktéw uzyskanych w kryterium ,, Cena” i ,Warunki ptatnosci”
Pc- liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”

Pt- liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,” Warunki ptatno$ci”
Ceng oferty jest kwota wymieniona w Formularzu Ofertowym. Cena musi uwzgledniaé
wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym oraz obejmowa¢ wszelkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamoéwienia.
Cena oferty musi by¢ skalkulowana w sposéb jednoznaczny, powinna zawiera¢ wszelkie
koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia, ze
szczegblnym uwzglednieniem warunkéw realizacji przedmiotu zamoéwienia opisanych w
Zapytaniu ofertowym.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

| sy
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7.5 Cena oferty winna zawiera¢ nalezny podatek VAT. Prawidtowe ustalenie stawki podatku
VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy - zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towaréw i ustug ( t.j. z 25 maja 2016 r. Dz. U. z 2016 r. poz. 710 ).

7.6 Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnego
z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug spowoduje odrzucenie oferty.

8. Miejsce oraz termin skladania ofert:

8.1  Oferte, przygotowang na Formularzu ofertowym w sposéb, okre$lony ponizej w pkt.9, z
podaniem ceny i z kompletem dokumentéw, wymienionych w pkt.6 niniejszego
Zaproszenia do sktadania of:ert, nalezy ztozy¢, w siedzibie Zamawiajacego, pod adresem:
ul. Mokre Laki 8, Truskaw, 05-080 Izabelin w Sekretariacie lub przesta¢ pocztg na
adres: Gminne Przedsiebiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji Izabelin ,Mokre Laki”
Sp. z o0.0., ul. Mokre Laki 8, Truskaw, 05-080 Izabelin.

8.2 Nie dochowanie wymogéw formalnych, o ktérych mowa w_pkt.8.1, , skutkowaé
bedzie odrzuceniem oferty!!!, -

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie:

3

Do dnia 11.08.2016 Do godziny 15:00

9. Opis sposobu przygotowania oferty:
9.1 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
9.2 Forma zlozenia oferty - Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej
9.3 Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny.

9.4 Do oferty powinny by¢ zalgczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami pkt. 6 niniejszego Zaproszenia.

9.5 Oferta, a takze wszelkie sktadane o$wiadczenia/dokumenty musza by¢ podpisane przez
osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadg
reprezentacji wynikajaca z wtasciwego rejestru.

9.6 W przypadku podpisania oferty, o§wiadczen lub innych dokumentéw przez osoby inne niz
wskazane w odpowiednim rejestrze, do oferty nalezy dofaczy¢ petnomocnictwo
wystawione dla tych os6b i podpisane przez osoby wskazane w ust. 8.5. w formie,
okreslonej w ust.6.4.

9.7 Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez wykonawce, natomiast Formularz Ofertowy, jest sktadany w oryginale.

9.8 Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie.
9.9 Sposéb opisania koperty:

Pomoc techniczna dla Spétki GPWiK podczas aplikowania w konkursie zgmkniqtym
nr 1 w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

"y
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Znak sprawy: GPWIK/JRP/U/1/08/2016

9.10 Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone niezwlocznie, natomiast oferty przestane
faxem lub e-mailem nie bedg rozpatrywane.

10. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

10.1 Informacji dotyczacych prowadzonego postepowania w zakresie proceduralnym udziela
Izabela Dluzniewska, tel. 501-298-630

10.2  Informacji dotyczacych prowadzonego postepowania w zakresie technicznym

(merytorycznym) udziela Marcin Sobczak - nr tel. 512 - 497 - 888

10.3 Wykonawcy mogg pisemne lub drogg elektroniczng zwraca¢ sie do w/w 0séb z wyjatkiem
dni $wigtecznych.

10.4 Wykonawcy w terminie max. do dnia 09.08.2016r. do godz. 12:00 moga zwracac¢ sie
do Zamawiajacego z wnioskiem w zakresie wyjasnienia tresci Zapytania
ofertowego.

10.5 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (dalej jako Korespondencja)
Zamawiajacy i Wykonawca/Wykonawcy przekazuja pisemnie lub drogg elektroniczng na
wskazane adresy poczty elektronicznej Stron.

10.6 W przypadku, gdy Zamawiajacy lub Wykonawca beda przekazywali Korespondencje
drogg elektroniczng, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt jej
doreczenia.

10.7 W przypadku braku otrzymania potwierdzenia doreczenia Korespondencji przez
Wykonawce najp6zniej w dniu nastepnym po jej wystaniu , na wskazany adres e-mail,
podany przez Wykonawce, Korespondencja bedzie uwazana za skutecznie doreczona
Wykonawcy w sposéb umozliwiajacy mu zapoznanie sie z jej treécia.

11. Wybor oferty / Uniewaznienie:

11.1. Ocena ofert i wybér Wykonawcy nastagpi na zamknietym posiedzeniu KomlS]l
Weryfikacyjne;j.

11.2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjaénien
dotyczacych treéci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

11.3. Zamawiajacy dokonuje w ofercie poprawy oczywistych omytek pisarskich oraz
oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

11.4. Uniewaznienie postepowania nastapi w sytuacji zaistnienia ktérejkolwiek z przestanek
okreslonych w §9 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych obowigzujacego w
GPWIK, a po ich wyczerpaniu zgodnie zapisami art. 93 ustawy Pzp.

11.5. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy przesyta Wykonawcom i
publikuje na swojej stronie internetowej informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej
- wskazujac firme i adres siedziby Wykonawcy wybranego do realizacji przedmiotu
zamoéwienia, liczbe punktéw uzyskanych w kryterium oceny ofert oraz cene oferty, w
przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy przesyta Wykonawcom i
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publikuje na swojej stronie internetowej informacje o uniewaznieniu postepowania -
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

12. Informacja o dopuszczeniu skladania ofert czesciowych, jezeli zamawiajacy dopuszcza
skladanie ofert czesciowych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

13. Informacja o dopuszczeniu sktadania ofert wariantowych, jezeli zamawiajacy dopuszcza
skladanie ofert wariantowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
14. Informacja o przewidywanej liczbie Wykonawcéw:

W celu wyboru Wykonawcy do realizacji przedmiotowego postepowania zaproszenie do
ztozenia oferty zostanie przekazane znanym Zamawiajgcemu Wykonawcom, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci §wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoOwienia i sg w stanie zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia oraz zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajacego.

15. Informacja o przewidywanych.zamoéwieniach uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt. 6 i 7. lub art. 134 ust. 6 pkt. 3 i 4 ustawy pzp, jezeli Zamawiajacy przewiduje
udzielanie takich zamoéwien:

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.
16. Informacja o podwykonawcach:

16.1 Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czeéci zaméwienia, ktérej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

16.2 Informacje o powierzeniu realizacji cze$ci zam6éwienia podwykonawcy nalezy poda¢
w formularzu ,Ofertowym” (zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

17. Inne postanowienia:

17.1. Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte cenowa Zamawiajacy podplsze
umowe.

17.2. Umowa wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i zostaje zawarta z chwilg jej
podpisania. - WZOR UMOWY STANOWI ZALACZNIK NR 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Zatwierdzam
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